UBND XA MUONG NHA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PTDTBT THCS Pjc 1ap — Tr do — Hanh phiic
MUONG NHA
S6: 01/QP-THCS Muong Nha, ngay 05 thang 01 nam 2026
QUYET PINH

Vé viée ban hanh Quy ché chi tiéu ndi b thue hién ché dg tw chil, tie chiu
trach nhiém doi voi dom vi sw nghiép cong ldgp nam 2026

HIEU TRUONG TRUONG PTDTBT THCS MUONG NHA

Can cir vao Ludt s6 44/2013/QH13 Ludt thiec hanh tiét kiém chéng ldng phi;
Can cir vao lugt ngdn sdch Ludt so: 83/2015/QH13 ngay 25/06/2015;
Can cir vao Nghi dinh sé 60/2021/NP-CP ngay 21/06/2021 Quy dinh co ché

tw chu tai chinh cua don vi sw nghiép cong lap;

Can cir Théong tw s6 56/2022/TT-BTC ngay 16/9/2022 hiedng dan mét s6 ndi
dung vé co ché tw chii tai chinh cia don Vi sw nghiép cong lap, s ly tai san, tai
chinh khi tot chire lai, giai thé dom vi sw nghiép cong;

Cdn cir quyét dinh s6 1318/QD-UBND ngdy 25 thdng 6 nidm 2025 vé viéc
chuyén cdc co s¢ gido duc thuée pham vi quan Iy ciia UBND cdp huyén vé thuée
UBND cap xd sau sdp xép quadn Iy;

Cdn cir Diéu 11 Diéu I truong Trung hoc ban hanh kém theo théng tu sé6
32/2020/TT-BGDPT tfgdy 15/9/2020 cua B¢ trucong bé Gido duc va Pao tao quy
dinh nhi¢m vu va quyén han ciua Hiéu truong;

Sau khi hf)p thé'ng nhat trong Ban gidm hi¢u, ké todn, cdc td trucng té
chuyén mén vé xdy dung quy ché chi tiéu ngi by cua Truong PTDTBT THCS
Muong Nha.

QUYET PINH:

Pieu 1: Ban hanh “Quy ché chi tiéu ndi bo” dp dung tai Truong PTDTBT
THCS Mutng Nhi, thuge UBND x& Mutng Nha (c6 Quy ché kém theo),

Dicu 2: Ban “Quy ché chi tiéu ndi bd” 13 vin ban 4 3
viéc chi du toan ngﬁx? sé};h Nha nuéce:l:a??r::ngl;;gnTgi‘n;g::ng ({uy g

. . Mudng Nha.
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Pi¢u 3: Quyét dinh nay cé hiéu lyc tir ngay ky. Cac ong (ba) trong BGH,
ké toan, can bd gido vién, nhan vién Truong PTDTBT THCS Muong Nha chiu
trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhan:
- Nhu Diéu 3;
- Phong kinh té (b/c);
- Phong VH-XH (b/c);
- KBNN khu vye X (b/c);
- Website nha trudng;
- Luu: KT, VT.

& Thé Hoan
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QUY CHE CHI TIEU NOI BO
Thuec hién ché d9 tw chi, trr chiu trach nhiém

(Ban héanh kém theo Quyét dinh sé: 01/0P-THCS ngay 05/01/2026 cia
Hiéu truong Truong PTDTBT THCS Muong Nha)

CHUONGI
QUY PINH CHUNG

Piéu 1: Muc dich va noi dung xay dung,

1. Quy ché chi tiéu ndi by thyc hién ché db tyr chu, tw chiu trich nhiém vé
quan ly kinh phi quy dinh mgt sé ché d9, tiéu chuén, dinh mirc chi tiéu ndi bd
nhim tao quyén chu dong trong sir dung bién ché, trong quan ly va chi tiéu tai
chinh cua thu truéng don vi.

2. Quy ché chi tiéu ndi bd bao gdm cic quy dinh vé ché do, tidu chuén,
dinh mirc chi tiéu 4p dung thong nhit trong don vi, dam bao don vi su nghiép
hoan thanh nhiém vu chinh trj dugc giao, thuc hién hoat dong thudng xuyén phu
hop vdi hoat dong cia don vi, sir dung kinh phi ¢ hiéu qua va ting cudng cong

tac quan ly.

3. Thuc hién ding quy ché chi tiéu ndi bd s& dat duoc nhimg yéu cau dat
ra cu thé 1a: Chéng tham 6, lang phi sir dung nguon tai chinh cong sai muc dich.
Cong khai, minh bach cdc khoan chi cho con nguoi cidc khoan déng gép theo

lwong; chi hoat ddng su nghiép nham ning cao ning luc va hidu qua cong tac cua
cong chirc, vién chire trong toan don vi. Tur d6 thyc hién dam bao muc dich thuc
hanh tiét kién, chong lang phi trong chi tiéu.

4, Nhimg ndi dung chi can thiét phuc vu cho hoat dong cia don vi nim
trong pham vi x4y dung quy ché chi tiéu noi bo, nhung Nha nudc chua ban hanh
ché do, thi Thu truéng don vi c6 thé xay dung mitc chi cho ting nhiém vy, ndi
dung cong viéc, trong pham vi ngudn tai chinh cta don V1.

5. Quy ché chi tiéu ndi bd dugc thao ludn rong rai, dan chy, cong khai trong
don vi sy nghiép c6 thu, cé y kién tham gia cia cac td chirc trong don vi. Quy ché
chi ti€u ndi by don vi sy nghi€p cé thu giri co quan quan ly cép trén dé bio cdo va
gui Kho bac Nha nudc noi don vi mé tai khoan giao dich 1am ciin cir kiém soét
chi.

6. Quy ché chi tiéu ndi bd khong diéu chinh dbi véi viéc sir dung ngudn
kinh phi ngén séch nha nudc giao khong thyc hién ché @3 tu chu va kinh phi thuc
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6.1. Chi thuc hién cac nhiém vu co tinh chat dot xuit duoc cép c6 tham
quyén giao;

6.2. Kinh phi thuc hién céc chuong trinh muc tiéu qudc gia;

6.3. Kinh phi thuc hién tinh gian bién ché (néu cd);

6.4. Kinh phi ddo tao, boi dudng can bg, cong chirc, vién chirc nha nuoc;

6.5. Kinh phi dau tu xdy dung co ban theo dy 4n duoc cap c6 thdm quyén
phé duyét;

6.6. Kinh phi thuc hién cac nhiém vy khéng thudng xuyén khac.

6.7. Kinh phi thuc hién ché do hoc sinh trong co s& gido duc;

Viéc phan bd, quan 1y, sir dung céc khoan kinh phi néu trén thyuc hién theo
cac quy dinh hién hanh ctia Nha nudc.

7. Poi tuong 4p dung: Ban giam hiéu, t6 trudng t6 chuyén mon, t6 hanh
chinh, bd phén ké todn va toan bd cin bd gido vién, nhin vién thugc don vi
Truong PTDTBT THCS Muong Nha.

Picu 2: Nguyén tic xay dung Quy ché

1. Xay dung quy ché chi tiéu ndi bd dé bao dam cho co quan va cén bd
nhén vién hoan thanh t6t nhiém vu dugc giao.

2. Cac ndi dung, mirc chi ciia Quy ché khéng dugc vugt qua tiéu chuan, ché

dd chi quy dinh hién hanh cua Nha nudc, cia By Tai chinh.

3. Moi viéc chi tiéu phai bao dam c6 day du héa don, chimg tir hop phap,
phai phu hgp véi dic thu cua don vi.

4. Thuc hién thao luan rong rai, dan chu, cong khai trong co quan

5. Bao dam quyén loi hop phap clia cén bd, gido vién, vién chirc, nhin vién
va nguoi lao dong.

6. Thuc hién Quy ché chi tiéu ndi by, céc bo phén, can bg, gido vién, vién
chirc, nhan vién co quan phai tudn thi ché do chimg tir ké toan theo quy dinh hién
hanh va Quy ché nay.

Piéu 3: Cin cir xay dung Quy ché

1. Hé thong tiéu chuan dinh mic chi va ché do quan ly, st dung kinh phi
quan ly hanh chinh hién hanh ciia Nha nuéc va cia B Tai chinh.

2. Cin ctr tinh hinh thuc té, nhiém vu chi qua cac nam vé thuc hién nhiém

vu va sir dung tai san ctia Truong PTDTBT THCS Muong Nha.
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3. Cén ctr vao chuong trinh, ké hoach cac nhi€ém vu dugc giao, chirc ning,
nhiém vy, t6 chirc bd may va dic diém tinh hinh thyc hién nhiém vu chuyén mon
dugc giao.

4. Cin cir vao du toan chi ngén sach dugc giao trong nim va thuc hién ché
do ty chi ngan sach ndm 2026 theo quy dinh hién hanh cua nha nudc, thuc hién
tiét kiém chdng tham nhiing.

Pieu 4: Sip xép to chirc bién ché va xic dinh nhu cau bién ché ciia co
quan.

1. Cin cir vao bién ché duoc giao, thu trudng co quan quyét dinh viéc sé'ip
xép, phan céng va giao nhiém vu cu thé téi can bd, giao vién phu hgp vo1 nang
luc, trinh d§ chuyén mén, dao tao dé nhim thyuc hién c6 hiéu qua nhiém vu cia co
quan.

2. Puoc quyén tham muu véi UBND x3, S& GD&PT tiép nhén s6 lao dong
trong bién ché bang hoic thap hon chi tiéu bién ché duoc cap c6 tham quyeén giao.
3. Can bg, gido vién trong co quan phai cé pham chit dao dirc tot; c6 tinh
than xay dung khéi doan két, yéu nghé, khong mic té nan xa hoi; cé trach nhiém
cao trudc cdng viéc. Guong mau chap hanh tét dudng 16i, ch truong, chinh séch
cia Dang, phép luit cia Nha nudc, quy ché, ndi quy co quan va cic quy dinh
khac. Cé sirc khoé, c6 trinh dd ning luc chuyén mon, nim chic nghiép vy, am
hiéu vé linh vuc kinh té, xa hoi. Chép hanh sy phén cong cua td chirc mdt cach tu
giac. Thuong xuyén hoc tip nang cao trinh d§ chuyén mén, nghiép vu va trinh d6
Iy luén chinh trj. Ludn c6 ¥ thirc trdch nhiém vé thuc hanh tiét kiém, chéng lang
phi, thyc hién chi dung thoi gian quy dinh theo ngén sach dugc cép.
4. Pinh mirc bién ché giao va sb 16p giao nam 2026:
Téng s6 16p: 21 16p, sb hoc sinh: 809 hoc sinh
Tong s6 bién ché thuc t& duge giao ctia don vi ndm 2025 1a: 47 nguoi
Trong d6: - Bién ché + Ban gidm hiéu: 3 nguoi
+ Gido vién: 41 nguoi
+ Nhan vién: 01 nguoi
Hop dong theo Nghj dinh 111/2022/ND-CP ngay 30/12/2022: 02 nguoi
Pi¢u 5: Quan Iy tru sé lam vige, cdc cong trinh cong cOng; sira chira
mua sam thudng xuyén tai san, do dung thiét bj day hoc, chi thuong xuyén.
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1. Tat ca can bd, gido vién, nhan vién trong trudng phai c6 trach nhiém giix
gin, bao vé tai san va cac cong trinh cong cdng thudc truong hoc, khu céng vu
gido vién, khu ndi tri ciia hoc sinh, quén ly; sir dung diing dinh mirc quy dinh vé
di¢n tich phong lam vi€c va tai san phong lam viéc theo quy dinh; sir dung ding
muc dich cac cong trinh cong cdng va tai sdn co quan.

2. Néu tai san trong phong 1am viéc, cdng cu, may méc thiét bi hong hoic
¢6 nhu cau mua méi thiét bi dién tir, dd dung do6 choi, dung cu thé thao, c4c cén
bd, cong chirc, vién chirc phai cé t& trinh véi Hidu trudng dé cir td nhém kiém tra
va lap du todn vé tu sira tai san bi hong, vt tu thiét bi can stra chira, thay thé hoic
mua méi trinh Hiéu trudng phé duyét. Khi don vi dich vu dén sira chira hoic lap
ddt mdy moéc thiét bi méi, ngudi duge Hiéu trudng va ké toan phan cong phai
giam sat chit ché viéc thio dd, lap dit sira chita, kiém tra phu tung thay thé, 1ap
dit may méi cé ding chiing loai, chit lugng nhu trong hoad don va hop dong hay
khéng; phai van hanh thir va bao hanh, tu sira néu dat yéu cau méi ky bién ban
nghiém thu. Chi phi stra chita thay thé, do ngudi sir dung thiéu tinh than trach
nhiém gy ra thi phai boi thudng.

Diéu 6: Doi twrong ap dung:

Quy ché nay ap dung dbi véi tat ca can bd gido vién, vién chirc, ngudi lam
hop ddng trong chi tiéu bién ché thudc nha trudmg quan ly.

CHUONG II
NHUNG QUY PINH CHI TIEU CU THE

Muc I. NGUON KINH PHI VA CAC NQI DUNG CHI THY'C HIEN
CHE PQ TU CHU

Piéu 7: Nguon kinh phi thue hién ché a9 tw chii
1. Kinh phi do ngan sach Nha nwoc cap gom:
- Kinh phi ddm bao hoat djng thudng xuyén thyc hién chirc nang, nhi€ém vy

- Kinh phi thuc hién chuong trinh muc ti€u quoc gia

- Kinh phi thuc hién H6 trg tai chinh khéc.

- Vén dau tu xay dung co ban, kinh phi mua sim thiét bi, sira chita 16n tai san
cd dinh phuc vu hoat dong su nghiép theo du an dugc cap ¢6 tham quyén phé
duyét trong pham vi du todn dugc giao hang nam.

2. Ngué‘n thu hoat dong s nghiép (néu co): /

- Nguon thu hoc phi: Theo quy dinh cia Chinh phu
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- Nguén thu x& h¢i héa: Thu theo su thda thuin cia Nha truong va phu

huynh hoc sinh du6i sy gidm sét cia c4c cap chinh quyén va cic ban nganh chirc
ning (néu cd).

- Nguon vién trg, tai trg, biéu ting (néu c0) theo quy dinh cta phap luit.
Piéu 8: Cic ndi dung chi thye hi¢n ché d9 tuw cha.
1. Tién luong.

2. Tién cong.

3. Phy cdp luong, cac khoan khic (néu co).

4. Cac khoan déng gép theo luong.

5. Khen thuéng, phic loi tap thé.

6. Cac khoan thanh to4n khéc cho c4 nhan theo quy dinh.

7. Cac khoan thanh toan djch vy céng cong (dién, nuéc, internet, vé sinh
mdi trudng, tién khoan phuong tién theo ché dd, chi khac.. )

8. Chi vét tu vin phong (vin phong pham; cong cu, dung cu van phong, vit tu
van phong khéc...).

9. Chi thong tin, tuyén truyén, lién lac (cudce phi dién thoai, thué bao kénh
vé tinh; thué bao cdp truyén hinh; cudc phi Internet; thué dudng truyén mang,
tuyén truyén, quang cdo, cudc phi buu chinh, sach, bao, tap chi,...).

10. Chi héi nghi (in mua tai liéu, thué hdi truong, cic khoan thué mudn
khéc, chi phi kh4c...).

11. Cong tac phi (chi phi di lai, phu cap cong tac phi, phu cép lwu tr, thué
phong nghi, khoan cong tac phi, chi khéc...).

12. Chi phi thué muén (thué phuong tién van chuyén , thué lao dong trong
nudc; thué thiét bj cdc loai, thué muén khéc, ....).

13. Chi cho céc doan di cong tic nuéc ngoai va dén cic doin khach nudc
ngoai vao Viét Nam (phan b tri trong dinh mirc chi thudng xuyén). -
14. Chi mua sa?"lm duy tu stra chita nho thudng xuyén tai san, stra chita ta
san, cong cy phuc vy cong tic chuyén mén va duy tu, bao dudng céc cong trinh
co s& ha tang tir kinh phi thudng xuyén (may méc; tai san va thiét b1 chuyén dung,
nha cira, cdc thiét bj cong nghé thong tin, tai san va trang thiét bi vin phong; cong
trinh van hod, cong vién, thé thao, duong dién, cap thoat nudce, dudng x4, cau
cong, diéu hoa nhiét do; c4c tai san va cong trinh ha tang co so khac,...).
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15. Chi phi nghi¢p vu chuyén moén (hang héa, vét tu phuc vu nhiém vu
chuyén mén, dong phuc, trang phuc; bao hd lao dong, tai san va thiét bj vin
phong, cic thiét bj cong nghé thong tin, tai san va thiét bj khéc, trang thiét bi ky
thudt chuyén dung (khong phai 1a tai san cb dinh, phién dich, bién djch tai liéu,
xay dung van ban quy pham phép luit,...).

16. Cac khoan chi hoat dong thuong xuyén khac (céc khoan phi va I€ phi,
bao hiém tai san va phuong tién, cac khoan chi khéc...).

17. Chi mua tai san vo6 hinh, tai san dung cho cong tac chuyén mén (trang
thiét bi, may tinh ...)

Muc II. MUC CHI, PHUONG THUC, THOI GIAN CHI VA QUY
TRINH THU'C HIEN

Dicu 9: Chi thanh toin ca nhan

1. Tién lrong, tién cong, cic khoin phu cap lrong:

1.1. Tién luong, tién cong, cac khoan phu cd'p lwong cua can by, gido vién,

nhan vién:

+ Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP ngay 14 thang 12 nim 2004 cia Chinh
Phii vé ché d6 tién luong d6i véi cén bd, cong chire, vién chirc.

+ Nghi dinh s6 73/2024/ND-CP ngay 30/6/2024 cia Chinh phi quy dinh
muc luong co s¢ d6i véi cén bo, cong chirc, vién chirc va lyc lugng vii trang. Cac
quyét dinh tuyén dung, hop dong lao dong, ning luong.

+ Thong tu s6 02/2005/TT-BNV ngay 05/01/2005 cia B Noi vu hudng
dan thuc hién ché do phu cdp chirc vu lanh dao ddi véi can bd, cong chirc, vién
chirc va Thong tu s6 33/2005/TT-BGD&DT ngay 08/12/2005 ciia B Gido duc va
Pio tao hudéng dan tam thoi thue hién ché do phu cap chire vu 13nh dao trong cac
co s¢ giao duc cong lap.

+Théng tu lién tich s6 06/2007/TTLT-BGD PT-BNV-BTC huéng din thuc
hién Nghj dinh s6 61/2006/ND-CP ngay 20 thang 6 nim 2006 quy dinh v& chinh
vé chinh sich d6i véi nha gido, can bd quan 1y gido duc cong tic & trudng chuyén
biét, & viing c6 diéu kién kinh té xa hdi dic biét khé khin.

+ Nghi dinh s6 76/2019/ND-CP ngay 08 théang 10 nim 2019 cta Chinh phu
quy dinh vé chinh sich d6i véi can bo, cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong va
ngudi huéng luong trong lyuc lugng vii trang cdng tic & ving cd didu kién kinh té
- X4 ho1 dac biét kho khan.
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+ Nghi dinh s6 28/2012/ND-CP ctia Chinh phi: Quy djnh chi tit va huéng
dan thi hanh mét s diéu cta Luét nguoi khuyét tat.

+ Nghj dinh s6 77/2021/ND-CP ngay 01 thang 8 ndm 2021 quy dinh vé ché
d6 phu cdp tham nién nha giso.

+ Théng tu s6 09/2005/TT-BNV ngay 05 thang 01 ndm 2005 hudng dan

thyc hién ché d6 phu cap dic biét dbi véi can bd cdng chirc, vién chirc va luc
lugng vii trang.

+ Théng tu 21/2025/TT-BGDDT ngay 23 thang 9 nim 2025 cua B
GD&DT quy dinh vé ché d tién luong day thém gid di v6i nha gido trong céc
co s¢ giao duc cong lap.

+ Thoéng tu 07/2005/TT-BNV ngay 05/01/2005 huéng din thuc hién ché d6
phu cap doc hai, nguy hiém d6i véi cén b9, cong chirc, vién chic; '

+ Théng tu s6 11/2005/TT-BNV ngay 05/1/2005 huéng din thuc hién ché
dd phu cap khu vuc;

+ Nghij dinh 111/2022/ND-CP vé hgp dong d6i voi mét sé loai cong viée
trong co quan hanh chinh va don vi sy nghiép céng 14p ngay 30/12/2022.

+ Huéng dén s6 2006/SGD DT ngay 25/9/2016 vé viéc Hoat dong gido duc
ngoai gio 1én 16p;

+ Quyét dinh s 51/2012/QP-TTg ngay 16/11/2012 quy dinh v& ché d6 bdi
dudng va trang phuc dbi véi gido vién, giang vién thé duc thé thao do Thu tudng
Chinh phii ban hanh va van ban s§ 2299/UBND-VX ngay 30/11/2012 Quy dinh
vé che d bdi dudng va ché o trang phuc dbi véi gido vién, gidng vién thé duc
thé thao.

+ Céc vén ban khéc theo quy dinh hién hanh. Tién lvong va cc khoan phy
cép lurong dugc chi tra theo qui dinh hién hanh cia nha nuée.
a) Phuong thic chi tra: chuyén tra hang thang vao tai khoan c4 nhan cua
cac can bd, cong chirc, vién chirc nhan vién.
b) Thoi gian chi tra: Tir ngay 01 dén ngay 20 hang thang (trlr thang 01 va
thang 12 hang nam).
1.2. Chi cac khoan thanh todn khdc cho cd nhén:

Thyec hién chi cdc khoan ngoai luvong va phy cap lwong nhur cac ché dd cho
can bg, gido vién, nhin vién theo céc quy dinh hién hanh vé ché @5 duoc hudng.
1.3. Tién lwong lam thém gio: Thuc hién theo Thong tu 21/2025/TT-
CSBGDE T ngays 3k Angl O_riEm 20250286 GD&DT quy dinh vé ché d9 tién
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luong day thém gir d6i voi nha gido trong cdc co s& gido duc cdng 1ap va Thong
tu lién tich s6: 08/2005/TTLT-BNV-BTC huéng dan ché do tra luong lam viéc
ddi véi cén b), cong chirc, vién chirc va thoi gian 1am thém gid thyc hién theo
Nghi dinh 145/2020/ND-CP quy dinh chi tiét mot s6 diéu Bo Ludt lao dong so
45/2019/QH14 vé thoi gian 1am viéc, thoi gian nghi ngoi.

a) Ché d6 day thém gio d6i véi gido vién: Thuc hién theo Théng tu
21/2025/TT-BGDDT ngay 23 thang 9 nim 2025 ctia B§ GD&DT quy dinh vé ché
do tién lrong day thém gio d6i véi nha gido trong céac co sd gido duc cong lap céan
cr vio so tiét thue day thém gid do thiéu bién ché gido vién, hoic day thay vi ly
do thai san, cong tic, do nganh trung tip, Hiéu trudng dé xuit to trinh duyét cép
trén quan 1y truc tiép trude khi trién khai va duyét dinh murc sO gio dugc thanh
todn phai dém bao can d6i quéan Iy chung trong ci truong, dim bao trong ngan
sach duogc cép.

b) Ché d6 1am thém g0 d6i véi nhan vién: Déi véi ké toan phai kiém

nhiém cong tic ké toan & céc trudmg, ting cudng tai don vi khac, khdi lugng cong
viéc ké toan tai truong dugce kiém nhiém ho#c tai don vj nhiéu phai thuc hién 1am

ting gié vao ngdy thir bay va chi nhat hang tuan (lwu y khong 1am tang gio vao
ngay 1€), trude khi thuc hién ké toan phai 14p ké hoach, t& tinh 1am tang gi0 trinh
hi€u truéng nha truong duyét méi dugc phép thue hién. Kinh phi thuce hién chi tai
truong dugc kiém nhiém hodc tai don vj theo Quyét dinh. thanh toan thuc hién
theo Thong tr lién tich s6: 08/2005/TTLT-BNV-BTC huéng dan ché do tra luong
lam viéc ddi véi can b9, cong chirc, vién chitc. Thoi gian thuc hién l1am thém glo

thuc hién theo diéu 107 Bo Luét lao dong sO 45/2029/QH14 va Nghi dinh so
145/2020/ND-CP quy dinh chi tiét mét sé didu B Luit lao dong sé
45/2019/QH14.

1.4. Phu cdp wu dai déi véi nhén vién y té truomg hoc:

Thuc hién Ngh; dinh s6 56/2011/ND-CP ngay 04/7/2011 cia Chinh phu
quy dinh ché do phu cap wu dii theo nghé déi véi cong chire, vién chirc cong tac
tai cdc co s& y té cong lap Thong tu 02/2012/TTLT - BYT - BTC ngay
19/01/2012 ctia lién bd Y té - Bo an vu - B0 tai chinh huéng dan thuc hién nghj
dinh s6 56/2011/ND-CP. Céng vin so 1468/TSC — HCSN ngay 11/7/2024 cua S&

tai chinh vé viéc théo g& vudng méc trong thuc hién ché do phu cap d6i véi vién
chirc 1am chuyén mén y té tai trudng hoc, cin cir vao du toan ngudn thu hoc phi
cua don vi, bién ban hop ban lién tich ctia nha trudng vé viée thfmg nhét mirc chi
trd phu cap wu d3i cho nhan vién y té.
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Thyc hién theo Thong tu s6 04/2018/TT-BNV ciia By Noi vu Huéng dan
vé thim quyén, thu tuc bd nhiém, bd nhiém lai, mién nhiém, thay thé va phu cép
trach nhiém cong viéc clia ké todn trudng, phu trach ké todn cia cac don vi ké
toan trong linh vuc ké toan nha nudc. Hé s6 phu cép trach nhiém: 0,1.

Céch thirc chi tra phy cp trach nhiém cho phu trach ké toan dugc tinh tra
cung ky luong hang théng va khong diing dé tinh déng, hudng ché do bao hiém xa
hoi.

1.6. Trur luong nghi viéc: Céan clt vao bang luong thiang va bang chim cong
Thyc hi¢n chi tra thyc té ngdy di lam va trir s ngay khéng di lam theo quy dinh
tai diéu 105 bo luat lao dong quy dinh thoi gian lam viéc binh thuong cén bo cong
chue, vién chirc Thong tu 28/2009/TT-BGD&PT quy dinh ché d6 1am viéc dbi
v6i gido vién phd théng va Théng tu 15/2017/TT-BGD&DT sira déi b sung
Thong tu 28/2009/TT-BGD&PT.

1.7. Tién luong ciia cén bé, vién chirc nghi 6m dau, thai sén: Do co quan
Bao hiém xi hoi chi tra theo ché dd quy dinh, don vi chi thuc hién chi tra cac
khoéan dugc hudng theo quy dinh ctia nha nudc trong thoi gian nghi thai san theo
quy dinh.

1.8 Phu cdp, chinh sdch wu ddi déi véi nha giao, can bg quan ly gido duc,
nhén vién ho tro gido duc nguoi khuyét tat.

Thyc hién theo Nghj djnh sé 28/2012/ND-CP ciia Chinh pht quy dinh chi
tiét va huéng dén thi hinh mot sé didu cia Luat ngudi khuyét tat. Nha gido truc
tiép giang day ngudi khuyét tat theo phuong thirc gido duc hoa nhép khong thudc
quy dinh tai Khoan 1 Piéu nay dugc hudng phu cap vu dii nhu sau:

Phu cdp uu dai Tién luong 01 Tong sb gids thyc té
glangdaynguoi = giddaycia x 02 x giangday ¢ 16p c6
khuyét tat g140 vién ngudi khuyét tat

-1.9. Tién céng ciia nguoi lao dong lam viéc theo ché do hop dong: thuc
hi¢n theo quy dinh tai Nghj dinh sb 111/2022/NP-CP ngay 30/12/2022 ctia Chinh
phi va céc vin ban huéng din, sira ddi, bd sung cua Nha nudc va ciia Bo Tai

. chinh (néu co).
2. Cic khoan phu cap khic (néu o).
Céc khoan phy cép thuc hién theo ché d¢ quy dinh hién hanh ctia Nha nuéc
vé céc khoan phu cép luong.
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3. Cic khoan trich np theo lwong theo quy dinh, bao gom: Bao hiém
xa hdi, bio hiém y t¢, bao hiém that nghiép va kinh phi cong doan ti I¢ trich ngp
theo quy dinh luat BHXH.

3.1. Déi tiong tham gia ché dé bdo hiém xd héi, bdo hiém y té go"m:

a) Can bg, cong chirc, vién chitc;

b) Nhén vién lam viéc theo ché d¢ hop dong khéong xéc dinh thoi han, hop
dong lao dong c6 du thoi han theo quy dinh.

¢) Ngudi lao dong ky hop dong 1am viéc theo quy dinh.

3.2. Doi twgng tham gia ché d bao hiém thét nghiép:

b) Cong chiic, vién chirc, nhan vién 1am viéc theo ché d¢ hop déng khong
xac dinh thoi han, hojc hop dong lao déng va hop dong 1am viéc ¢ du thoi han
theo quy dinh.

3.3. Mitc trich ngp Bdo hiém xa héi, bdo hiém y té, bao hiém that nghiép:
Thuc hién theo quy dinh ctia Nha nuéc

Ghi chi: Trong thoi gian nghi chita bénh ngoai ché dg bdo hiém xd héi
quy dinh, nghi viéc riéng ngoai phép hang niam khéng dirge hieomg tién liong nay
(tinh theo s6 ngay nghi thyc té)

Pieu 10: Chi thi dua khen thuédng, phiic loi tip thé.
1. Chi thi dua, khen thudng:

a). Doi vdi cdn b cong nhén vién chirc, nhén vién hop dong: Cin cir Nghi
dinh s6 90/2020/ND-CP, ngiy 13/8/2020 ciia Chinh phu vé& dénh gi4, xép loai
chat lugng can bg, cong chirc, vién chirc; Nghi dinh s 48/2023/ND-CP ngay
17/7/2023 clia Chinh phu stra d6i, bd sung mot sé didu cia Nghi dinh sé
90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 vé danh gia, xép loai chit lurong can b, cong
chiic, vién chitc; Cin cir Nghj dinh s6 73/2024/ND-CP ngay 30/6/2024 ciia Chinh

phti, quy dinh mitc luong co s& va ché do tién thudng dbi véi can b, cong chirc,
vién chirc va lyc lugng vii trang;

1.1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh vé pham vi, ddi tuong ap dung, tiéu chi thudng,
mirc tién thucmg, quy trinh, thi tuc, ho so xét thucmg.theo thanh tich cong tac
xuat sic dot xuat (sau day viét tit 1a thuéng dot xuat) va thuorng dinh ky theo két
qua dénh gi4, xép loai chat luong mirc dd hoan thzgnh nhiém vy hing nim (sau

. s|dayy, mf taf 18 thudmiz ﬂxgh é}'al}","} gnim) theo Nghj dinh s6 73/2024/ND-CP).
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1.2. Doi twong ap dung

Quy ché nay 4p dung dbi v6i can bg, cong chire, vién chirc; nguol lam cac
cong viéc theo ché d¢ hop dong lao dong quy dinh tai Nghi dinh sé 111/2022/ND-
CP ngdy 30/12/2022 ciia Chinh phu vé hgp dong d6i véi mot sb loai cong vide
trong co quan hanh chinh va don vj sy nghiép cong 1ap thudc trudng hop dugc 4p
dyung hogc ¢ thoa thuén trong hop dong lao dong ép dung xép luong theo Nghj
dinh s0 204/2004/ND-CP ngy 14/12/2004 ctia Chinh phu theo danh séch tra
lwong cua Truong PTDTBT THCS Mudng Nha.

1.3. Giai thich tir ngir

1. Thudng dot xuat 13 hinh thirc thudng kip thoi bing tién cho c4 nhan 1ap
thanh tich cong tac xuat sic dot xuit trong linh vuc thuéc thim quyén quan ly cua
UBND xi ngoai ché dd khen thuong theo quy dinh ctia Luat Thi dua, khen
thudng.

2. Thanh tich cdng tic xuat sic dot xuat 1a thanh tich ci nhan dat duogc ¢
mirc d6 xuét sic trong qua trinh thyc hi¢n cc nhiém vu trong ho#ic ngoai chuong
trinh, ké hoach cong tac dugc cap cé thAm quyén giao, thé hién bing san pham,
két qua cong viéc cu thé, cb pham vi anh hudng, c6 hiéu qua tac dong tich cuc &
mat trong céc linh vyc thudc tham quyén quan ly cia UBND x3 va dugc Chu tich
UBND x4 hodc ngudi dimg dau co quan, don vi truc tiép str dung c4 nhan d6
dénh gid, ghi nhan, biéu duong,

1.4. Nguyén tic xét thuong
1. Bao dam chinh xac, céng khai, minh bach, cong bé"mg, kip thoi.

2. Dbi véi cac nhiém vu trong chuong trinh, ké hoach cong tic dugc cfip
c6 tham quyén giao, chi xem xét thudng cho ca nhén c6 thanh tich thuc su tiéu
biéu, xuit sic, ¢6 pham vi anh hudng va tac dong tich cuc dén két qua thuc hién
nhiém vu cia co quan, don vj va ciia UBND x4, dugc ldnh dao céc cap hoic Thu
truong co quan, don vi, dja phuong danh gia, ghi nhan, biéu duong.

3. Thudng dt xuat chi ap dyung d6i v&i c4 nhan c6 thanh tich thuc su xuit
sic, ndi trdi, san pham dem lai gid trj, hiéu qua thiét thye, tao duge chuyén bién,
déng gop véo sir phat trién kinh té xa héi, dam bao quéc phong - an ninh trén dia
ban xa. .

4. Moi thanh tich cong téc xuét séc dot xudt chi duge dd nghi thudng mot
lan & mdt mirc thuéng twong émg véi thanh tich ¢4 nhan dat dugc.
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5. Chua xét thudng dot xuat doi véi ca nhan trong thoi gian co quan ¢
thim quyén dang xem xét thi hanh ky luat hoic diéu tra, thanh tra, kiém tra khi c6
dau hiéu vi pham hoic cé don thu khiéu nai, t6 céo, c6 van dé tham nhiing, tiéu
cuc duqc bao chi néu dang dugc xac minh 1am 5. Trudng hop co quan c6 thdm
quyen xac dinh khong c6 vi pham va c4 nhan 1ap dugc thanh tich cong tac dot

Xuat, viéc xét thudng, chi thuong bd sung dugc thyc hién ngay sau thoi diém c6
két ludn cla co quan ¢6 tham quyeén.

6. Thudng dinh ky hing nim ap dung d6i vi c4 nhan cé két qua danh gia,
xép loai chét lugng tir mirc d9 hoan thanh nhiém vu trd 1én.

7. Thu trudng cac co quan, don vi, dia phuong quyét dinh thuong ngay
sau khi ¢4 nhan 1p dugc thanh tich cong tac xuit sic dot xudt, c6 diy da ho so dé
nghi xét thudng theo quy dinh tai Quy ché nay.

1.5. Quy tién thudng hiang nim

1. Quy tién thuéng hing nim quy dinh tai Diéu ndy nam ngoai quy khen
thudng theo quy dinh ctia Luat Thi dua, khen thuéng, duogc xdc dinh bing 10%
tong quy luong (khong bao gom phu cép) theo chirc vy, chitc danh, ngach, bac
cua cac ca nhan trong danh sach tra luong cua co quan, don vi, dia phuong.

2. Danh t6i da 20% quy tién thudng quy dinh tai khoan 1 Diéu nay dé chi
thuéng dot xuat; phan con lai clia quy tién thudng duge sir dung dé chi thuéng
dinh ky vao cudi nim (truwong hop khéng sir dung hét sé tién trich d@é chi thieng
dot xudt sé duge chuyén sang sir dung chi thidng dinh ky hang néim).

3. Dén hét 31 théng 01 ctia nim sau lién k&, néu khéng sir dung hét quy tién
thudng ctia nim thi khong dugc chuyén nguon vao quy tién thudng clia nim sau.

4. Nguodn kinh phi chi tra tién thudng cho céc c nhéan trong danh sich tra
luong ciia co quan, don vi, dia phuong thuc hién theo diing huéng dan ciia Bd Tai
chinh.

1.6. Ti¢u chi xét thudng va mirc tién thudng ddt xuat

1. Tiéu chi xét thuong

Thudéng d6t xudt cho c4 nhan thude d6i tugng quy dinh tai Ditu 3 Quy ché

nay néu dong thoi dat dugc cac tiéu chi sau day:

a) Chap hanh tot chii truong ctia Pang, chinh sich, phap luat ciia Nha

nudc va cac quy dinh, quy ché, ndi quy clia co quan, don vi cong tac.
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b) Lap thanh tich cong tac xuit sic dot xuét, lap dugc trong hoan canh
khong dugc dy bao truoc, dién ra ngoai ké hoach hoaf: ngoéi‘ nhiém vu thuong
xuyén ma cd nhin dugc giao ¢ céc linh vyc thudc thim quyén quan ly cua co
quan, don vi. Thé hién bang két qua cy thé, c6 pham vi anh hudng, c6 hiéu qua va
tac dong tich cuec.

2. Mdi c4 nhan dugc xem xét thudng dot xuét toi da 01 lan trong 01 nim.

3. Poi véi thanh tich cong tac xuat sic dot xuat co sy tham gia déng gop
ctia nhiéu c4 nhén, so lugng dé nghj xét thudng tbi da 1a 03 nguoi. Ty 1 c4 nhan

dugc thudng dot xuat trong 01 nim tdi da khong vuogt qua 20% tong s6 ngudi
trong danh sach tra luong cua co quan, don vi, dia phuong.

4. Miic tién thudng cho c4 nhén c6 thanh tich cdng tic xuat sc dot xuat

toi da bang 03 1an mirc lwong co sd/ngudi/lan thudng.

Ché do tién thudng dot xuit khong ap dung ddi véi céc ca nhan duge khen
thuéng theo quy dinh cua Luit Thi dua, khen thudng véi cac hinh thic khen
thuong cong trang; khen thudng phong trao thi dua; khen thudng qua trinh céng
hién; khen thudng theo nién han; khen thudng d5i ngoai; khen thuéng trong so
két, tong két theo chuyén dé, thuc hién nhiém vu thuong xuyén.
1.7. Tiéu chi thudng va mirc tien thuwong dinh ky hz:ing nam

1. Ti€u chi xét thuong

a) Thudng dinh ky hing nim cho c4 nhan thudc doi tugng quy dinh tai

Piéu 3 Quy ché nay c6 két qua dénh gia, xép loai mic d6 hoan thanh nhiém vu
tro 1én.

b) Céin cir xét thuéng 1a Quyét dinh phé duyét két qua danh gis, xép loai
chat lugng can bd, cong chur, vién chirc, ngudi lao dong hing nim cia cap cb
thdm quyén.

2. Mitc tién thudng
a) Xéc djnh tong kinh phi chi tién thuéng dinh ky hing nim

Tong kinh phi chi tién thuong dinh ky hang nim 1a quy thudng con lai tai

thoi diém cudi nam, sau khi trir di téng 50 thudng dot xuat da thye hién trong nim
theo quy dinh.

b) X4c dinh mitc tién thuéne dinh kv co sé
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Mirc Téng kinh phi chi tién thudng dinh ky hang ndm
tien =
thuong ¢ e . " :
dinh ky (S0 cinhdncokét (SO ca nhan co (S0 ca nhan co
qua danh gid, xép ket qua dénh gid,  két qua danh

CO SO
loai hoan thanh xép loai hoan gia, xép loai
xuat sic nhiém thanh t6t nhiém hoan thanh
vu) x 3,0 vu) x 2,4 nhiém vu) x 1,0
¢) Mitc tién thudng

- Mitc 1 (c4 nhén c6 két qua danh gia, x&p loai hoan thanh xuét séc nhigm
vu): Thudng s tién bing 3,0 1an mirc tién thuéng dinh ky co s6.

- Mitc 2 (ca nhén c6 két qua danh gia, xép loai hoan thanh t6t nhiém vu):
Thudng s tién bang 2,4 1An mirc tién thudng dinh ky co so.

- Mitc 3 (c& nhén c6 két qua danh gi4, xép loai hoan thanh nhiém vu):
Thuong sO tién bé"mg 1,0 14n mirc tién thudng dinh ky co sé.

1.8. Chi thuwong

1. Hinh thirc chi thuong

Tién thudéng dugc co quan, don vj, dia phuong thanh toén truc tiép vao tai
khoan luong ctia cé nhan dugc thuong.

2. Thoi gian chi thuong

a) Thuc hién chi thuong dot xuét cho cé nhan trong vong 05 ngay lam viéc
ké tir ngdy c6 quyét dinh thudng.

b) Chi thudng dinh ky hing nim trudc ngdy 31/01 cua nam sau lién ke,
néu co quan, don vj khong sir dung hét quy tién thudng cla ndm thi khong duogc
chuyén ngu6n vao quy tién thudng clia ndm sau.

1.9. Tham quyén quyét dinh thudng dot xuat, thuwéng dinh ky hing
nam.
Hiéu truéng quyét dinh thudng dot xuét va thudng dinh ky hang nam cho

céc c4 nhan trong danh sich tra luong cua nha truong.
1.10. Quy trinh, thii tuc xét thuong

1. Thuong dot Xuat
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Trén co s& thanh tich dot xuét cia ca nhin dat dugc trong thue hién nhiém

vy, Thu trudéng cic co quan, don vi, dja phuong xem xét, quyét dinh thudng cho
cac ca nhan.

2. Thudng dinh ky hiang nim

Hé"mg nam, trén co s& danh gia, xép loai chét lugng mirc d6 hoan thanh
nhi¢m vu trong ndm theo Théng bio cua cap c6 thim quyén va ciin ¢l vio danh
sach tra luong cua thing tién hanh danh gia, xép loai, Thu truéng cac co quan,
don vi, dia phuong ban hanh quyét dinh thudng cho cé nhan theo quy dinh.

b). Khen thzrang doi véi hoc sinh: HQC sinh tham gla cac ky thi, hoi thi dat
giai chi theo quyét dinh khen thudng ctia cap c6 thim quyén quy dinh.

2. Phiic lgi tap thé:

2.1. Ché dj nghi phép ném: Céan bJ, cong chirc, vién chirc, lao dong hop
dong 1am viéc trong co quan nha nudc va don vi sy nghiép cong 1ap dugc nghi

phép hang ndm va dugc thanh toan ché d6 theo Piéu 113 - Bo Luiét lao dong nim
2019

1. Nguoi lao dong lam viéc du 12 thang cho mot nguoi sir dung lao dong thi
duoc nghi hing niam, hudng nguyén luong theo hgp dong lao dong nhur sau:
a) 12 ngdy lam viéc doi véi ngudi lam cdng viéc trong didu kién binh
thuong;
b) 14 ngay lam viéc d6i véi ngudi lao dong chua thanh nién, lao djng la
ngudi khuyét tat, ngudi 1am nghé, cong viéc ning nhoc, ddc hai, nguy hiém;
¢) 16 ngdy lam viéc d6i véi ngudi lam nghé, cong viéc dic biét nang nhoc,
ddc hai, nguy hiém.

2. Nguoi lao dong lam viéc chua du 12 thang cho mdt ngudi sir dung lao

dong thi s6 ngay nghi hiang nim theo ty 18 twong g véi sb thang lam viéc.

3. Trudng hop do théi viée, bi mat viéc 1am ma chua nghi hing nim hodc
chwra nghi hét s6 ngay nghi hing nim thi duoc nguol sur dung lao ddng thanh toan
tién luong cho nhimng ngay chua nghi.

4. Nguoi str dung lao dong c6 trach nhiém quy dinh lich nghi héng nim sau
khi tham khdo y kién clia ngudi lao dong va phai thong bao trudc cho nguoi lao
dﬁng biét. Nguoi lao déng c6 thé thoa thuan véi ngudi sir dung lao dong dé nghi

hing nim thanh nhiéu 14n hodc nghi gdp t6i da 03 nim mot 14n.
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‘5. Khi nghi hing nim ma chua dén ky tra lvong, nguoi lao dong dugc tam
tng tien luong theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 101 cia B9 luat nay.

. 6. Khi’ nghi hﬁng nim, néy nguoi lao dong di bz:ing cac phuong tién duong
bQ: duong sit, duong thiy ma s ngay di duong ca di va vé trén 02 ngay thi tir
n{gay thr 03 tré di dugc tinh thém thej gian di dudng ngoai ngay nghi hé"mg nim
va chi dugc tinh cho 01 1in nghi trong nim.

7. Chinh phti quy djnh chi tiét didy ndy.

2.2 Chi thanh todn ché do nghi phép néim

a) Thoi gian nghi phép

Déi véi nhén vién vin phong dugc ap dung tai diéu 113, diéu 114 cia Bo
ludt lao dong so 45/2019/QH14 quy dinh: Nguoi lao dong lam viéc du 12 thang (1
nam) thi dugc nghi 12 ngay lam viéc (khong ké ngay nghi, 1€ tét theo quy dinh,
khong tinh ngay di dudng), sb ngay nghi hang nim duoc ting thém néu lam duoc
5> ndm thi dugc nghi thém 1 ngay.

Déi véi g140 vién thoi gian nghi hé duoc ap dung theo Quy dinh tai khoan 1
Diéu 3 Nghj dinh 84/2020/ND-CP ngdy 17/7/2020 quy dinh chi tié&t mot sb diéu
cua ludt gido duc quy dinh thoi gian nghi hé cuia gi4o vién cu thé nhu sau:

+ Thoi gian nghi hé cua gido vién 1a 08 tudn, dugc hudng nguyén luong va
céc phu cap, trg cap (néu cO);

+ Cac ngay nghi khéic thyc hién theo quy dinh ciia B Luét lao dong va cac
quy dinh hién hanh.

b) Che d thanh toén tién nghi phép hang nim.

Cén cir Théng tw so 141/2011/TT-BTC ngay 20/10/2011 Quy dinh vé ché
d6 thanh toan tién nghi phép hang nim déi véi can b, cong chirc vién chirc, lao
déng hop dong 1am viéc trong cac co quan nha nudc va don vi su nghi€p cong
lap. Cén ctt Théng tu s6 57/2014/TT-BTC ngay 06/5/2014 sira d6i bd sung mot sd
dieu cia Théng tu s§ 141/2011/TT-BTC ngay 20/10/2011 Quy dinh vé ché d5
thanh toén tién nghi phép hang nim d6i véi can bg, cong chirc vién chire, lao
déng hop dong lam vi€c trong cic co quan nha nude va don V1 su nghiép cong

1ap.

+ Pbi tugng 4p dung: Vién chirc 12 ngudi mién xudi cong tac ¢ vung cao,
vung siu, ving xa, bién gidi, hai dao c6 hé sb phu cép Khu vuc tir mire 0,5 trd 1én
(theo quy dinh tai Théng tu 'lién tich s6 11/2005/TTLT-BNV-BLDTBXH-BTC-
UBDT ngay 05/01/2005 cua Bd Noi vy, Lao dong Thuong binh va X3 hoi, Bo Tai
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chinh va Uy ban Dén tdc) va ngudi & viing cao, viing sau, vung xa, bién gidi, hai
ddo 6 hé s6 phu cap khu vuc tir mic 0,5 tré 1én 1am viéc & mién xudi c6 du diéu
ki¢n dugc nghi phép hang ndm theo B¢ ludt Lao djng quy dinh, dugc thii trudng
co quan, don vj dong ¥ c4p gidy cho di nghi phép nim vé thim gia dinh, cha me,
vg hoic chong, con hoic thim qué quan.

Luu y: Nguoi mién xuéi la nhitng ngudi sinh ra va lém lén ¢ qué, cé bo me
hi¢n dang ¢ qué (ké ca con song hay da mat) & viing khéng cé hé sé phu cdp khu
vue thi dugc thanh todn phép vé thim qué quan.

Cén bg, vién chirc cong tic tai viing con lai cé du diéu kién dugc nghi phép
hang ndm theo phéap luat lao dong quy dinh, dugc thu trudng co quan, don vi
dong y cap gidy cho di nghi phép nim dé thim vg hoic chong; con; cha, me (ca
bén chong hoic bén vg) bi ém dau, bj chét.

+ Ché d¢ thanh toén:

Phu cép di duong cho nhimg ngay di dudng thuc té, mirc chi phu cap luu
trii 12 200.000d/ngudi ca di va ve.

Tién tau xe nhimg ngay di ngoai ngay nghi hing nim bang gia tién theo gia
ghi trén vé, héa don mua vé; gia xe khong bao gom céac chi phi dich vu khac
(tham quan du lich, cdc dich vu dic biét theo yéu cau) theo gia cudc van tai khach
cong cong bang phuong tién dudng bd, dudng sit, dudong thuy phi hop véi tuyén
duong di nghi phép.

P6i véi nhimg doan dudng khéng c6 phuong tién van tai cia td chirc, ca
nhan kinh doanh vén tai hanh khéach theo quy dinh ctia phap luat ma ngudi di nghi
phép phai thué phuong tién van tai khac thi phai dugc thu truéng don vi quyét
dinh cho thanh toan tién thué phuong tién hoic gidy bién nhan thanh toan véi chu
phuong tién theo kilomet thyc di va don gi4 khoan 1.000 dng/km.

Nguoi di phép nim tu tic bing phuong tién cd nhin ctia minh thi dugc
thanh todn khoan tién tu tic phuong tién theo kilomet thuc di, tuong tmg véi mic
gid vén tai pho bién clia loai phuong tién cong cong thong thuong tai dia phuong
nhung khong qua mirc khoan 1.000 dong/km.

Trudng hgp ngudi di nghi phép nim két hop giita di cong tac va nghi phép
thim ngudi than thi chi thanh toan tién phu cap di dudng va khong dugce thanh
todn tién tau xe di phép do di dugc thanh todn trong cong tac phi.

+ Ho so ndp b phén ké todn dé thanh toan.
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noi dén nghi phép, vé xe phuong tién di va vé hop phép theo quy dinh. Ngay
thang ghi trén chimg tir phai hop ly, 16gic va phi hop véi thoi gian nghi phép.

¢) Céc trudmg hop dic biét lién quan dén nghi phép.
+ Trudng hop nghi phép tai nha khéng di nghi phép thuc té ma xin gidy

nghi phép, khong dugc thanh toan.

*+ Trudng hop qué quan & gan ma xin gidy nghi phép & xa (khong diing véi

qué quén trong ly lich ho so hoic s6 ho khau...), khong duge thanh toan.

+ Trudng hop nghi phép két hop véi dot di cong tac thi chi dugc thanh toan

tién phu cap di duong con tién vé xe dugc thanh toan & ché d§ cong tic phi.

* Truong hop nghi phép gop 2 nidm 1 14n, phai ¢6 k& hoach véi BGH va

duoc BGH phé duyét.

Luwu y: Nghi phép ciia nidm nao chi dioc thanh todn trong nam do, truong

hop vi céng viéc duoc Thi truong co quan, don vi cho lii thoi gian nghi phép
sang nam sau thi ciing dwoc thanh todn tién nghi phép ndm, nhung chi duwoc

thanh todn trong pham vi thoi gian chinh ly ngén sdch dén hét 31 thang 01 nam

Sau.

2.3 Tién nuée uo'"ng: Chi theo nhu cu thuc té dam bao tit kiém, hiéu qua

tranh lang phi.

2.4. Chi cho nhitng ngay Ié, tét, chi hé trg, trg cap cho CBGVN trong nam.
- Ngay tét duong lich, ngay 1& 30/4, ngdy qudc té lao dong 01/5, ngay nha

giao Viét Nam 20/11, ngay quéc khanh 02/9 chi h3 trg cho méi cén bd, vién chirc,
ngudi lao dong tai co quan tdi da khong qua 500.000d/ngudi.

- Ngdy tét 4m lich: Chi h3 trg cho méi can b0, vién chirc, ngudi lao dong

hién dang cong tic toi da khong qua 500.000d/ngudi.

- Mirc chi cy thé timg 1in do thu truéng don vi quyét dinh theo tinh hinh

kinh phi thuc té.

A’ (4 L A ‘ ’ A 4 * A A A A 4
- Trg cap kho khin dt xuat cho can by, g1a0 vien, nhan vién dang cong tac

trong co' quan t6i da 500.000d/ ngudi/l 1an, méi ngudi khong quéa 1 1an/1 nim
(d6i twong cu thé do

t0 dé xuét va duoc BGH duyét). Déi véi can bd di nghi hu,

LA
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nghi mét sirc ¢6 kho khin, thi trudng don vi quyét dinh theo tung trudng hop cu
the.

- Chi h6 trg cho cén bd, cong chirc khi thyc hién tinh giam bién ché hoic
nghi huu: Tuy theo kha néng kinh phi va timg truong hop cu thé, thu truong co
quan quyét dinh muc hd trg khong qua 500.000d/ ngudi, trudong hop dic b‘iét la
nhimg ngudi c6 cong vai cong téc gido duc hé trg khong qua 1.000.000 d/1 1an.

- Céc hinh thirc khen thuéng déu cdp gidy chimg nhén, hoic gidy khen. Chi
mua giay khen va ép khung gidy khen dé trao theo hoa don ching tir hop 1€.

2.5. Cac khoan chi khdc: Trq cap ban diu nhén cong tac & ving c6 dieu
kién kinh té - xa hoi PBKK, trg cap chuyén viing ra khéi viing c6 didu kién kinh

té - x4 hoi PBKK, céc khoan chi phiic lgi cho tap thé, c4 nhan khéc...mirc chi thuc
hién theo céc vin ban quy dinh hién hanh ctia nha nudc khi cé day da hoa don,

chirng tir hgp phép.
Pieu 11: Chi hang héa, dich vu cong cdng.
1. Chithanh toan dich vu cong cong.
1.1 Dién thoai:

Péi tugng dugc trang bj mdy dién thoai c6 dinh gdm: Hiéu trudng, Phé
hiéu trudng, ké toan, bao vé dé thong tin thuc hién ké hoach, nhiém Vu cua co
quan, don vi. Yéu cau quan 1y, sir dung c6 hiéu qua va tiét kiém.

Mirc thanh toén cudc phi sir dung dién thoai ciin ¢t vao hoa don thuc té cia
nha cung cap hang thdng dé thanh toan.

Ngoai ra con ¢ thé thay thé sira chita khi thdng tin li€n lac bj héng do bi
tdc dong thoi tiét thién tai.

Cdc khoan chi théng tin, tuyén truyén khac: Chi theo thyc té phat sinh.
1.2 Khai thac mang Internet:

Cén b gido vién déu dugce khai thac moi thdng tin trén mang Internet dac
biét 1a cac thong tin bdo chi, gido duc thoi dai, ......d3 tham khao. Phai ¢4 y thirc
gitr gin sir dung hiéu qua, tiét kiém.

Mirc thanh todn cude phi sir dung cudce Internet cin cir vao ho don thuc té
ciia nha cung cap hang thing dé thanh toan.

1.3. Dién sdng:
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- C'éc phong le‘uil viéce, 16p hoc, ph(‘?ng bao vé trong truong hoc dugc lap day
du hé th'6ng dién f:hieu sang va cac thiét bi st dung dién nhu: quat, béng dién,
may chiéu, ti vi, dau dia DVD.,..

h Viéce sir dung céc thiét bj dién cong phai thuc hién tiét kiém: khi khong c6
nhu cau sir dung hoic roi cong s& phai tat cac thiét bi dién dang dung.

Tién'dién chiéu sang thanh toan dwa trén cin cit vio hoa don thuc té cua
nha cung cap hang thang d& thanh toan.

1.4. Nuée may:

- Co quan don vij dugc lap dat hé thong nudc sach dé sir dung chung cho
cac phong lam viéc, 16p hoc phuc vu cong tic chim sOC, nudi dudng ciling nhur
cong tac day va hoc ciia thay trd trong nha truong; yéu cau sir dung nude may tiét
kiém, déng cac voi nuéce sau khi sir dung, kip thoi sira chita céc thiét bi nude hu
hong, do di. Nghiém cim cho cic c4 nhén, gia dinh cling sir dung chung hé thong
dudng nude clia co quan, don V1.

Tién nuéc may thanh todn dya trén cin cir vao hoa don thuc té ctia nha
cung cap hang thang dé thanh toan.

1.5. Thanh todn tién vé sinh méi truomg: Chi theo quy dinh, néu dija phuong
cO quy dinh thu gom rac thai. Chi cho xtr ly v¢ sinh mdi truong: Nhu hit ham cau,
bé phét, xir Iy men vi sinh cho ham cau, vé sinh san trueong, 16p hoc... theo thucté
phat sinh.

1.6. Cac khoan chi phi dich vy cong khéc khi cé phat sinh phuc vu chung
cho don vi hoat dong chi theo héa don hop phép, hop 1€.

2. Chi mua bio, tap chi, an pham phuc vu nhiém vu chuyén mon.

Viéc cung cap bio, tap chi, an phdm duoc thyre hién theo nguyén tic sau:

a) Béo, tap chi, an phém cac loai cung cép phai phuc vu truc tiép cho cac
hoat dong thudc chirc niing, nhiém vy dugc giao, dam bao hop 1y, tiét kiém, hicu
qua;

b) Pam bao d4p tmg day di nhu cu theo doi thong tin cia don vi; phuc vu
cong tac tuyén truyén cua Phong Béo chi tuyén truyén va cong tac luu trit, phuc
vu nghién ciru, tra ciru cia cén bg, cong chirc co quan phong;

¢) Mifc chi toi da 15.000.000 ddng/nim.
3. Chi cdng tic tuyen truyén, quang cao va thong tin khac.

3.1. Noi dung:
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a) Chi td chirc cac cudc hop bao, dua tin, tuyén truyén vé ché do, chinh
sach thudc chirc ndng, nhiém vy cua don vi;

b) Chi tuyén truyén, phd bién phap luat ddi véi can bd, cong chirc, nhan
vién trong co quan don vi, xa hdi.

¢) Céc khoan chi phyuc vu tuyén truyén quang céo khac, nhu: Chi in 4n tai
liéu, bing ron, khau hiéu,... phuc vu cong tac thong tin, tuyén truyén.

3.2. Mirc chi:

a) Chi t6 chirc céc hoi nghi:

- Chi cho cong tic td chirc: Quyét dinh sé 01/2018/QD-UBND ngay
02/01/2018 ctia UBND tinh Dién Bién V/v Quy dinh ché dd cong tic phi, ché do
chi hdi nghi cic co quan, don vi trén dia ban tinh va quyét dinh s6 21/2020/QD-
UBND ngay 03/11/2020 ctia UBND tinh Dién Bién vé ban hanh quy dinh vé mic
chi cho cong tac dao tao, boi dudng can bd cong chirc, vién chirc trén dia ban tinh
Dién Bién.

b) Chi tuyén truyén, phd bién phap luit d6i véi can bd, cong chirc, nhan
vién Co quan va céc khoan chi phuc vu tuyén truyén khéc: thyc hién khi cé day
di héa don chimg tir hop 18, quyét dinh phé duyét cia higu trudng..

4. Chivat tr van phong.

4.1. Vin phong pham vin phong.

Danh muc vin phong pham ding cho vin p hong, phuc vu cho hoat dong
nghiép vu, chuyén mon cia cac by phéan trong don vi bao gc"im: giéy 1n, giéy
photocopy, gidy may fax, muc may photocopy, muc mdy fax, muc may in. gidy
nén; may dap ghim (loai to), may duc 15; sb cong vian di, dén; cap luu trir tai liéu;
thé nho (USB),... cac CB-GV-VC sir dung vét tu van phong cho cong viéc chuyén
mdn, hanh chinh trén tinh than tiét kiém, hiéu qua (han ché in nhap, sir dung email
glri ban théo, cin chinh van ban phu hop, tiét kiém gidy, muc in).

4.2. Pinh mirc chi: Thuc hién cin cir theo khéi lugng cong viéc dam bao
tiét kiém, hiéu qua.

Cin cir tinh hinh thuc té trong thyc hi¢n nhiém vy trudng hop thiéu cin
mua sim vin phong phim dé dap mg kip thoi phuc vu cho hoat dong, céc bd
phén lap to trinh Hi€u trudng phé duyét méi duoc chi.

4.3. Mua sim cng cu, dung cu van phong.

- Poi V01 mua sém bd sung cong cy, dung cu van phong: cén cir vao tinh
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tiép tuc phuc vu cho cac hoat dong lién tuc cua chuyén mon, cac by phén lién
quan phéi hop 1ap to trinh phai duge thu truéng co quan don vi phé duyét: so
lugng, ching loai, kinh phi mua bd sung cong cu, dung cu vén phong dam bao tiét
kiém, hidu qua. Bo sung thay thé téi da 02 1an/ndm, thyc hién chi phai co day du
chimg tir héa don theo quy dinh hién hanh.

- Déi v6i mua sém bd sung cac vat tu vin phong khac do thuc hién nhi€ém
vu phat sinh thuc té cin mua bd sung cac loai vat tu ré tién, vat tu van phong
khac: Céc don bd phan lién quan phéi hop 1ap to trinh phai dugc thu truong co
quan don vi phé duyét: s& lugng, chiing loai, kinh phi mua vat tur van phong khac
phu hop véi tinh chét cong viéc, dam bao tiét kiém, hiéu qua; bd sung thay thé toi
da 02 lan/nim, thuc hién chi phai c6 diy di chimg tir héa don theo quy dinh hién
hanh.

Pidu 12: Ché a9 chi hoi nghi, hi thao, tap huan nghiép vu.

Thuc hién quy dinh tai Quyét dinh s§ 01/2018/QD-UBND ngay 02/01/2018
ctia UBND tinh Dién Bién V/v Quy dinh ché d6 cong tac phi, ché do chi hdi nghi
cic co quan, don vi trén dia ban tinh. Va quyét dinh s& 21/2020/QD-UBND ngay
03/11/2020 cia UBND tinh Dién Bién vé ban hanh quy dinh vé muc chi cho cong
tic dao tao, boi dudng can by cong chirc, vién chirc trén dia ban tinh Pién Bién.
Ngoai c4c ndi dung chi quy dinh tai quy dinh nay, cac ndi dung khac thuc hién
theo quy dinh tai Thong tu s& 12/2025/TT-BTC ngay 19/3/2025 cua Bo Tai chinh
vé sira déi, bd sung mot so diéu ciia Thong tu s& 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017
ctia Bb trudng B Tai chinh quy dinh ché d6 cong tac phi, ché dd hdi nghi va cac
vin ban khac c6 lién quan do cap cb tham quyén ban hanh va céc van ban sua doi,
b sung, thay thé (néu co).

Cin cur dac didm tinh hinh hoat dong ctia don vi, mot sd tiéu chuén, dinh
mttc chi cu thé nhu sau:

1. N6i dung va mirc chi: thyce hién theo quy dinh hi¢n hanh

1.1. Tién nuéc udng trong hdi nghi, hoi thao, tap huén nghiép vu:

a) Déi véi céc cude hdi nghi, hoi thao, tap huén nghiép vu ¢ so lugng dai

biu tham du tir 150 ngudi trd 1én: Mirc chi toi da 20.000 ddng/ngudi/ngdy (02
budi);
b) Dbi véi céc cudc hdi nghi, hoi théo, tap huén nghiép vu c6 so lugng dai
bidu tham dur dudi 150 ngudi: Mirc chi toi da 30.000 ddng/ngudi/ngay (02 budi);
Cin cir thanh todn tién nudc uong 12 Gidy moi va danh sich dai biéu moi
D, L;{j(}fzm atr hb.'ic"sé] hr?}ﬂg" dai-bicu the p}lduxduqc cé"lp thim quyén phé duyét.
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1.2. Cac ndi dung chi ché do chi hoi nghi, hoi thao, tap huén nghi€p vu muc
chi thuc hién theo Quyét dinh s6 01/2018/QD-UBND ngay 02/01/2018 cua
UBND tinh Dién Bién V/v Quy dinh ché d cong tic phi, ché do chi hdi nghi céc
co quan, don vi trén dia ban tinh.

2. H6 so thu tuc va thanh quyét toan:
A
a) HO so:

- Chu truong t6 chirc hdi nghi, hoi thao, tip huin nghiép vu da dugc cip
tham quyén phé duyét kem theo cac tai li€éu lién quan, nhu: Noi dung chuong
trinh, ké hoach t6 chirc (thdi gian, dja diém, thanh phan,...);

- Du toén kinh phi t6 chirc Hoi nghi, hoi thao, tap huan do don vi chu tri 14p
theo diing ché d6, dinh mirc quy dinh hién hanh;
- Chuong trinh héi nghj chinh thirc va danh sich dai biéu thyc té tham dy
va cac tai liéu khéc c6 lién quan (bdo cdo hdi nghi, bdo cdo tham luin,...).
- Ho6 so, chimg tir chi hop phép theo ding ndi dung va dinh mic chi dugc
duyét.

D61 véi cac dich vy, hang héa phuc vu hdi nghi, hdi thao, tip huén thuc

hién ky két hgp dong véi don vi cung cap, nhu: in 4n, photocopy tai liéu; bién
dich tai liéu; phién dich (dich néi, dich dudi); thué chd nghi, hdi trudng, thiét
bi,...; don vj chu tri t6 chitc hdi nghi ¢ trach nhiém phéi hop thyuc hién lya chon

va ky két hop dong véi don vi cung cap theo quy dinh cta phap luat hién hanh.
3. Céc chi phi khic phuc vu truc tiép lién quan dén thuc hién chuyén mon
phat sinh phai dugc hiéu truéng phé duyét trudce khi thuc hién.
Dieu 13: Ché dd cong tic phi.

Cong tac phi 12 khoan chi phi dé tra cho nguoi di cong tac trong nudce, bao
gom: Chi phi di lai, phu cap luu trd, tién thué phong nghi noi dén cong tac, cudc
hanh ly va tai liéu mang theo dé lam viéc (néu o).

Che d6 cong tic phi dugc thyc hién theo quy dinh tai, Quyét dinh sb
0172018 /QD-UBND ngay 02/01/2018 cia UBND tinh Pién Bién Ngoai cac ndi
dung chi quy dinh tai quy dinh ndy, cac ndi dung khac thuc hién theo quy dinh tai
Thong tu s6 12/2025/TT-BTC ngay 19/3/2025 cia B Tai chinh vé stra dbi, bd

sung mot s diéu cuia Thong tu s6 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 clia B ruéng

B¢ Tai chinh quy dinh ché do cong tac phi, ché d3 hoi nghi va céc vin ban stra doi,
b sung (néu cO).

Can cir dic (\iiém tinh hinh hoat dong cia don vi, mdt s6 tidu chuin. dinh
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- C4c bd phan dé nghj cir ngudi di cong tac phai can nhic, xem xét vé thoi
gian, s luong ngudi, dam bao hiéu qué,chét lugng cua dot cong tac, sir dung tiét
kiérr‘l trong pham vi du toan ngan sach hang nam cua don vi dugc cap c6 thim
quyén giao trinh thu trudng don vi phé duyét.

- C4n b di cong tic phai c6 gidy di dudng theo miu do B Tai Chinh quy
dinh, ¢6 chir ky ctia Thu trudng co quan. Ngudi duge cir di cong tac tu ké khai
noi d'ung lam viéc, 14y chir ky va x4c nhén ngay di, noi dén va ngdy vé, sau
chuyén cong tic ngudi dugce cir di cong tac phai 1y chir ky xac nhan ctia ngudi cir
di ’cﬁng tdc, chuyén chimg tir thanh todn c6 lién quan va gidy di dudng vé ké toan
kiém soat chi, trinh Tht trudng phé duyét thanh toan. Néu di cong tac ngoai tinh
phai c6 diu cua khich san, noi nghi hodc noi dén cong tac va cd cac gidy t& hop
1€ theo quy dinh hién hanh.

1. Thanh toan chi phi phuong tién di cong tac:

1.1. Thanh toén theo héa don thuc té:

- Ngudi di cong tac duge thanh toan tién chi phi di lai bao gom:

+ Chi phi chiéu di va vé tir nha hodc co quan dén san bay, ga tau, bén xe; vé

may bay, vé tau, xe van tai cong cong dén noi cong tac va theo chiéu ngugc lai.

+ Chi phi di lai tai dia phuong noi dén cong tac: Tir cho nghi dén cho lam

viéc, tir san bay, ga tau, bén xe vé noi nghi (luot di va lugt vé).

+ Cude, phi di chuyén bing phuong tién dudng bd, dudng thity, dudng bién

cho ban than va phuong tién cuia nguoi di cong tac.

+ Cudc tai lidu, thiét bi, dung cy, dao cu (néu c6) phuc vu truc tiép cho
chuyén di cong tdc ma ngudi di cong tic da chi tra.

+ Cudc hanh ly clia ngudi di cong tac biang phuong tién may bay trong
truomng hop gid vé khong bao gdm cuéce hanh Iy mang theo.

Trudong hop co quan, don vi noi cir nguoi di cdng tac va co quan, don vi
noi dén cong tic d bd tri phuong tién vén chuyeén thi ngudi di cong tac khong
duoc thanh todn cac khoan chi phi nay.

- Ciin cir quy ché chi tiéu ndi bd clia don vi, cin cit tinh chét cOng vi€c cua
chuyén di cong tac va trong pham vi ngudn kinh phi dugc giao; thn trudng co
quan, don vi xem xét duyét cho cén b, cong chire, vién chirc va nguoi lao dong,

duoc di cong tac bang phuong tién may bay, tau hoa, xe 6 t6 hosic phuong tién

LC_S cl?; ¢ong héa Ao chel pnu\mg mt'mkw ¢1bas dam nguyen tac tlet k1em hiéu qua.
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- Tiéu chuan mua vé may bay di cong tic trong nudc thuc hién theo quy
dinh tai Khoan 1 Piéu 2 Nghi quyét s6 83/2017/NQ-HPND ngay 09 thang 12
nim 2017 cia Hji dong nhan dén tinh, cu thé nhu sau:

+ Cén bd Linh dao c6 hé sb phu cép chirc vu tir 1,3 trd 1én, dugce thanh toan
vé may bay theo hang ghé thuong gia.

+ Cén bd Lanh dao c6 hé sb phu Cép chitc vu tir 0,6 dén dudi 1,3 duoc
thanh todn vé mdy bay theo hang ghé thudng.

+ Ngudi di cong tac khong nim trong cac truong hop quy dinh néu trén,
néu di bang phuong tién mday bay thi chi dugc thanh toan theo gid cudc vén tai 6
t6 hanh khach cong cong thong thuong (khi cé vé may bay).

- P6i véi nhimg ving khong c6 phuong tién vén tai cua td chitc, ca nhin
kinh doanh v4n tai hanh khach theo quy dinh cta phdp luat ma nguoi di cong tac
phai thué phuong tién van tai khac thi thu truéng co quan, don vi xem xeét quyét
dinh cho thanh to4n tién thué phuong tién ma ngudi di cong tac di thué trén co s&
hop dong thué phuong tién hoic gidy bién nhéan vé&i chii phuong tién (cé tinh dén
gia van tai phuong tién khac dang thuc hién cung thoi diém tai vung d6 cho phu
hop).

- Mitc thanh toén: Theo gia ghi trén vé, hda don, chimg tir mua vé hgp phap
theo quy dinh cua phdp luat, hodc gidy bién nhan ciia chi phuong tién; gia vé
khong bao gom céc chi phi dich vu khic nhu: Tham quan du lich, céc dich vy dic
biét theo yéu cau.

Riéng truong hop vé mdy bay khong bao gom cudc hanh 1y thi ngudi di
cong tac dugc thanh toan cude hinh ly theo don gi4 cudc hanh ly cia chuyén di
va khéi luong hanh 1y dugc thanh toan t6i da bing khéi lugng hanh 1y duge mang
theo ctia loai vé thong thuong khac (12 vé di bao gom cuéc hanh 1y mang theo).

1.2. Truong hop thué phuong tién di cong tac:

a) C4n bd di cong téc dugce thanh toan tién phuong tién di lai, bao gdm:

- Tién thué phuong tién chiéu di va vé tir nha dén san bay, ga tau, bén Xe;

- Tién vé tau, xe vin tai cdng cdng tir co quan dé di chuyén dén noi cong
tac va theo chi€u ngugc lai;

- Tién thué phuong tién di lai tai dia phuong noi dén cong tac: tir ch3 nghi
dén chd 1am viéc, tir sin bay, ga tau, bén xe vé noi nghi (lugt di va lugt vé);

DuGC ALet Bana. ’(b:g)r%wé S :(?T.?l}'%ongpig'gh.igtrén. v, 108 dan, ettt v
hop phap theo quy djrih cia phap-iuat, hodc gidy bién nhan cia chi phuong tign:
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gia vé khong bao gém cac chi phi dich vu khac nhu: Tham quan du lich, c4c dich
vu dic biét theo yéu cau.

1.3. Truong hop khoén tién tu tic phuong tién di cong tac:

- Déi véi can b9, cong churc, vién chire khong co tiéu chuéan dugc bd tri xe
6 t6 khi di cong tac, nhung néu di cong tac cach try s& co quan tir 10 km tré lén
(d6i voi cac xa thudc dia ban kinh té x3 hdi khé khin, dac biét kho khéan theo cac
Quyét dinh ciia Thii tuéng Chinh phii) va tir 15 km tr& 1én (d8i véi céc xa con lai)
ma tu tuc b%mg phuong tién c4 nhin ciia minh thi duogc thanh toan khoéan tién tu
tic phuong tién t6i da khong qua 0,2 lit xang/km tinh theo khoang cach dia gi6i
hanh chinh va gi4 xing tai thoi diém di cong téc.

2. Thanh to4n phu cap luu tra:

Phu cép Iuru tr 12 khoan tién hd tro thém cho ngudi di cong tac ngoal tién
lrong do co quan, don vi cir ngudi di cong tac chi tra, duge tinh tir ngay bat dau
di cong tic dén khi két thic dot cong tic trd vé co quan, don vi (bao gom thoi
gian di trén dudng, thoi gian luu tri tai noi dén cong tac).

Mitc phu cap luu trii dé tra cho ngudi di cong tac: 200.000 dong/ngay.

Trudng hop di cong téc trong ngdy (di va vé trong ngay) mirc phy cap lvu
tria dé tra cho ngudi di cong tac tbi da: 150.000 dong/ngay.

3. Thanh toan tién thué phong nghi tai noi dén cong tac: Thanh toén theo

hinh thirc khoan:

- Di cdng tic & quan, thanh phd thudc thanh pho truc thudc trung uong va
thanh phé 12 d6 thj loai I thudc tinh, mirc khoén khd: 450.000 dong/ngay/ngudi.

- Di cong tac tai huyén, thi xa thudc thanh phd true thude trung uong, tai thi
x4, thanh phé con lai thude tinh, mirc khoén: 350.000 dong/ngay/ngudi.

- i cong téc tai cac ving con lai, mirc khoan: 300.000 dong/ngay/ngudi.

- Trudng hop di cong tac két hop giai quyét viéc riéng thi phai duge Tha
trudmg don vi dong ¥, nhung khong dugc thanh toan tién thué phong nghi va phu
cap luu tria thoi gian & thém; thoi gian & thém trir vao thoi gian phép ndm cia can
b cong chirc.

- Néu cén b di cong tac qua thoi gian da dugc 1anh dao don vi phé duyét
(khong c¢6 ly do chinh dang) thi khong dugc thanh toan cong tac phi va tuy tung

truong hop cu thé sé& bi khién trach, ky ludt vé trach nhiém va y thic td chuc ky
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Giay di dudng: Thu truong don vj chi ky céap gidy di duong khi c6 du diéu
kién sau c6 ké hoach, thoi gian, ndi dung cdng tic cu thé, bao cdo két qua lam
viéc vin tit ciia c4 nhan hogc doan cong tac cua don vi. Céc trudng hop khac hoic

dqt xuat di cong tac phai cé gidy triéu tap va dugc lanh dao don vi duyét s6 ngudi,
s6 ngay di cong tac. ding ngudi, ding viéc.

4. Thanh todn khon tién cong téc phi theo thang

- D6i v6i nhan vién ké toan thu'img xuyén phai di cong tac luu dong trén 10
ngay/thang quy dinh mirc khoén tién cong téc phi theo thang cho ngudi di cong
tdc luu dong dé hd tro tidn gui xe, xang xe theo mirc 500.000 d6ng/ngudi/thang.
Trudng hop néu duoc cap ¢ thim quyén ctr di thuc hién nhiém vu theo céc dot
cdng tac cu thé, thi dugc thanh toan ché do cong tac phi theo quy dinh nay; dong
thoi van dugc hudng khoan tién cong tac phi khoan theo thang néu di cong tac luu

dong trén 10 ngay/théng.
5. Chimg tir thanh to4n tién cong tic phi:

a. Gidy di dudng cia nguoi di cdng tic c6 déng dau xé4c nhan cua co quan,
don vi noi dén cong tac (hodc cia khach san, nha khach noi luu tri).

Giay di dudng: thu trudng don vi chi ky cap gidy di dudng khi c6 du diéu
kién sau c6 ké hoach, thoi gian, ndi dung cdng tic cu thé, bdo cdo két qua lam
viéc vin tit ciia c4 nhan hodc doan cong téc ctia don vi. Céc trudng hop khic hoic

th xuat di cdng tic phai c6 gidy triéu tdp va dugc lanh dao don vi duyét sd nguoi,
sO ngay di cong tac. ding ngudi, diing viéc.

b. Vin ban hoic ké hoach cong tac; cong vin; glay moi; vdn ban trung tip
tham g1a doan cdng tic clia c4c cap c6 thim quyén quyét dinh phé duyét trudng
hop néu dugc cir di cong téc thyc hién nhiém vu cu thé theo quy dinh.

c. Hoa don; chimg tir mua vé hgp phép theo quy dinh cua phdp luat khi di
cong tic bang cac phuong tién giao thong hodc gidy bién nhan cia chu phuong
tién.

d. Bang ké d$ dai quang dudng di cdng tac trinh thu truong co quan, don vi
duyét thanh todn (ap dung khi thanh todn khoan chi phi di lai).

e. Hoa don, chimg tir thué phong nghi hop phép theo quy dinh cia phap
luét (4p dung khi thanh toan tién thué phong nghi theo héa don thyc té).

* P6i véi Hiéu truong, hiéu phd, cén bj gido vién, nhan vién thi phai cé
day du chimg tir theo quy dinh tai khodn 4 diéu nay va thuc hién thanh toan tién

chi phi di lai theo mirc chi.phu c2o luu tri.
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Picu 14: Chi phi thué mwon.

Chi phi thué phuong tién van chuyén gao hd trg cho hoc sinh, thué lao dong
trong nudc, chi phi thué muén khac trong qua trinh thyc hién nhi€ém vu phuc vy
cho hoat ddng phat sinh. Cén cir vao nhu cu tinh hinh thuc té, kinh phi duoc cip
cic bd phén bido cdo trinh Hiéu truéng phé duyét trude khi thuc hién, mirc chi
thuc hién theo quy dinh hién hanh cua nha nudc vé gia cudc, chi phi, day di héa
don hf?P 1€ theo quy dinh hién hanh; mirc chi van chuyén gao 4p dung theo Théng
bao s6 32/TBB-STC, ngay 31/3/2014 cia S& tai chinh tinh Dién Bién.

Dieu 15: Chi tiep khach trong nuée.

1. Nguyén tic:

1.1. Viéc tiép khach trong nudc phai dugc Lanh dao phong phé duyét.

' 1.2. Céc don vi phai thuc hanh tiét kiém trong viéc tiép khach, viéc t6 chirc
tiép khach phéi don gian, khéng phé truong hinh thirc, thanh phan tham du la
nhimg ngudi truc tiép lién quan.

1.3. Khéng sir dung ngén sich dé mua qua ting d6i véi cac doan khach dén
lam viéc.

1.4. Moi khoan chi tiéu tiép khach phai diing ché d9, tiéu chuén, doi tugng
theo quy dinh va dam bao cong khai, minh bach.

2. Mitec chi tiép khach:

2.1. Péi v&i khach dén 1am viée tai co quan: chi nudc udng t61 da 20.000
dong/ngudi/ngay (02 budi).

2.2. Chi moi com: Lanh dao phong phé duyét cu thé d6i tuong khach dugce
moi com, muc chi moi com d6i voi timg trudng hop cu thé, phu hop véi timg
doan, dbi tuong, dam béo tiét kiém, hiéu qua. Pon vi dugc giao nhiém vu tiép
khach phdi hgp véi phong van héa-xa hoi bé tri va phuc vu tiép khéch.

Pidu 16: Sira chira, mua sim tai sin phuc vu c¢dng tac chuyén mon va
duy tu, bio dudng cic cong trinh co 5o ha tang.

* Stra chita nho, bao tri tai san, may moc thiét bi phuc vy cong tac chuyén
mén, duy tu bdo dudng cong trinh, bao tri, bao dudng tai san c6 dinh, cén cir vao
nguén kinh phi du toan dugc giao can d6i thyc hién;

- Phi duy tri, bao tri phin mém, ho trg, néng cAp phan mém tai san vd hinh
dugc thuc hién cén cir vao hop dong da ky két, va dugc bao tri thudng xuyen,

nang chp khi dén ky han, nién 43, theo héa don thyc te phét sinh.
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- Cac khoan phi phat sinh mua phé“m mém du todn quéan 1y ngan sich, phan
mém khéc phuc vu cong tic chuyén mén phat sinh.

- Hoat ddng sira chira nhd, bio tri, bdo dudng thay thé nhimg linh kién nho
theo yéu cau k¥ thuat nhim dam bao cho tai san, mday méc thiét bj vin phong c6
thé hoat dong t6t, binh thuong. Tai san va thiét bj chuyén ding, céc thiét bi cong
nghé thong tin, tai sin va thiét bj vin phong cong trinh vin hoa, cong vién, thé
thao, dudng dién, cap thoat nudc, dudng x4, ciu cong, c4c tai san va cong trinh ha
té‘mg co so khac..., cong vi€c sira chita, bao tri, thay thé dugc tién hanh thudng
xuyén va thoi gian thyc hién ngén, chi phi sira chira thuong phat sinh khong 16n.

- Hang ndm, don vj ciin cir vao tinh hinh thuc té trong qua trinh thuc hién
nhiém vu chuyén mén va cin ddi nguf‘m kinh phi ngan sach dugc giao trong qua
trinh thuc hién nhiém vy tai sin, may méc thiét bj hu hong cin stra chira, ning
cép kip thoi, cac bg phén lién quan lap to trinh, bién ban xdc minh hién trang bao
cdo Hiéu trudong phé duyét, don vi chi dong thyuc hién chi thay thé, sira chira nho
mdy méc thiét bj thyc hién theo Luat d4u thiu sb 22/2023/QH15 ngdy 23 théng 6
ndm 2023 va Nghi s6 24/2024/ND-CP ngay 27/02/2024 quy dinh chi tié&t mét sb
diéu va bién phép thi hanh Luat Pau thiu vé lwa chon nha thau.

* Mua sim tai san phuc vu cong tc chuyén mon.

Tuy theo nhu ciu cua timg b phan don vij c6 dé nghi mua sim tai san c
dinh hifu hinh va tai san c6 dinh v6 hinh ldp dy tri kinh phi va dugc sy ddng ¥
cua Hiéu trudng duyét cho mua sém dam bao ding quy trinh theo quy dinh cua
Nha nudc.

Viéc mua sm tai sén, trang thiét bj phuc vu cho hoat dong ctia nha trudng
va nhu cau cong téc chuyén mén. Thi tuc va trinh ty mua sém thuc hién theo
ding quy dinh hién hanh (Luat Ngan sich Nha nuéc s6 83/2015/QH 13 ngay
25/06/2015; Can cir Ludt dau thau sd 22/2023/QH15 ngay 23/6/2023 cia Quéc
hoi1; Luat 5O 57/2024/QH15 Luit stra doi, bd sung mot sO diéu cua Luat quy
hogch luat dau tu theo phuong thirc d6i téc cong tu va Luat diu thau; Ngh1 dinh
s0 24/2024/ND-CP ngay 27/02/2024 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét mot sd didu

va bién phédp thi hanh Luit Pau thdu vé lya chon nha thau; Quyét dinh sb
849/QD-UBND ngay 30/6/2016 ctia UBND tinh Dién Bién vé viéc cong bd danh
muyc tai san mua sim tip trung va phéan cong don vi thyc hién trén dia ban tinh
Pién Bién; Quyét dinh s6 15/2025/QD-TTg ngay 14/6/2025 ctia Thii tuéng Chinh

phu Quy dmh vé tidu chuan dmh mirc sir dung may méc thiét bi; Quyét dinh sb
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dinh phén cip quéan ly, sir dung tai san cong tai co quan nha nudc, don vi sy
nghiép cong lap, t6 chirc chinh trj - x& hdi, to chirc chinh trj - nghé nghiép, t6
chire xa hoi, td chirc xa hoi - nghé nghiép, to chirc khéc dugc thanh lap theo quy
dinh ciia phap luat vé& hdi; phan cap quéan 1y tai san dugc xac 1ap quyén s& hiru
toan dén trén dja ban tinh Dién Bién va cc vin ban quy dinh méi néu cé.

* Chi mua sim tai san c6 dinh, stra chira 16n tai san phai tuin thu ding
trinh trr va tha tuc quy dinh. Khi stra chira tai san, nha cira, tai san cong thuc hién
theo Théng tur s6 65/2021/TT-BTC ngay 29/7/2021 ciia B$ Tai chinh quy dinh ve
lap du todn, quén ly, st dung va quyét toan kinh phi bao dudng, sira chira tai san
cong, cong cy, dung cu bi hir hdng thi bd phan sir dung truc tiép 1ap phiéu béo g
bd phén ke toan dé c6 ké hoach sita chita, bd phan ké toan hodc can bd phu trach
co s& vt chét cling can bd k¥ thuat kiém tra va trinh Ban giam hiéu phé duyét.

Piéu 17: Chi nghiép vu chuyén mon.
1. Chimua hang hoa vat tir ding cho chuyén mon.

Chi mua hang héa, vit tu dung cho chuyén mon nhu: sb sach, tai lidu, do
ding giang day cho can bd gido vién, thiét bj day hoc, bang biéu, trang thiét bi,
dung cu, céc khoan chi phuc vu cho chuyén mén day hoc, hang héa vt tu khac...:
Cin cir vao gia ca trén thj truong theo thdi diém dé lya chon hang héa vét tu theo
mirc d5 trung binh dam béo chét lugng khong lang phi va phai c6 hop dong, héa
don tai chinh, thanh 1y hop ddng, danh sich cap phét téi ngudi sir dung, dam bao
ding nguyén tic tai chinh. S6 lugng dinh mirc cu thé nhu sau :

* Chi vin phong pham d6i vé6i ca nhan:

1.1. Danh muc vin phong phdm khoan bao gdm: Gidy, phén, bat va cac
dung cu nhu: bia kep tai liéu, ghim, may dap ghim (loai nhd), s6 cong tac, cap
dung tai liéu, ho dan,... phuc vu nhiém vu chuyén mon theo nhu cau cia cén bd,
cong chirc, nhan vién.

1.2. Mirc chi: Hing nim nha trudng dam bao cung cép di theo dinh mirc
vin phong pham cho méi gido vién t6i da khong qué: 350.000 dong/ngudi/nam.

1.3. Phuong thirc chi tra: thyc hién cap phat 01 hoic 02 1An/nim hoc va
phét cho timg gido vién dé phuc vu nhiém vu chuyén mon.

* Chi vin phong pham, séch, tai liéu, thiét bi day hoc, sach gido khoa, bang
biéu, vat tu hang hoa, d6 ding cho chuyén mén,...cac bg phén 1ap t& trinh dugce
Hiéu truéng phé duyét, c6 ddy du chimg tir hop 18, hop phap dam bao dap {mg
phuc vu tot cho hoat dong chuyén mon.
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2. Chi in an, photo tili¢u.

Nhu mua sé diém, sd dau bai, an chi: Dung cho nghiép vu, chuyén mén cua
c4c bo phan, chi theo thuc té sir dungtrén co s¢ tiét kiém.

3. Chi boi dudng, hd tre trang phucgido vién thé duc, dong phucciia bio vé
co’ quan,

3.1 Ché dp béi dudmg gido vién Gido duc thé chat.

- Mitc bodi dudng: Thuc hién theo Quyét dinh sé 51/2012/QD-TTg ngay
16/11/2012 quy dinh vé ché d5 bdi dudng va ché do trang phuc d6i véi gido vién,
giang vién thé duc thé thao.

- Ché db bdi dudng giso vién Gido duc thé chit dugc chi tra vao cudi moi
hoc ky cua nam hoc.

3.2 Péng phuc ciia bdo vé co quan: Cin ¢l theo Thong tu s6 08/2016/TT-
BCA ngay 16/2/2016 cia B6 cdng an quy dinh Trang phuc cho luc lugng bao vé
co quan, doanh nghiép (gém quén 4o, mii, dén pin, gidy dép, .... chi theo héa
don mua hang hoéa)

4. Hoi thao,chuyén dé, tap huan,...

- Tailiéu: Thanh toantheo ho4don thucté

- Thué trang tri, khanh tiét, hoi truong: Thanh todn theo hoa don thuc té

nhung khéng qua 3.000.000 dong

- Tién nude udng: khong qua 20.000 dong/ngudi/ngay.

- Giang vién, bao céo vién: Theo thong tu 36/2018/TT-BTC ngay 30/3/2018
ctia B¢ tai chinh va theo QD s6 21/2020/QD-UBND ngay 03/11/2020 ciia UBND
tinh Pién Bién quy dinh vé mirc chi dio tao bdi dudng can bd cong chirc, vién chirc
trén dja ban tinh Dién Bién vi c4c vin ban sira d6i, bo sung va thay thé (néu cO).

- Chi phi khéc: Thuéloa di, may phat,... theohoa don thuc té.

5. Cac khoan chi khac:

* Pao tao, bdi dudng cén bd cong chic (bdi dudng heé): Theo thong tu
36/2018/TT-BTC ngay 30/3/2018 ciia B§ tai chinh va theo QP sb 21/2020/QP-
UBND ngay 03/11/2020 ctia UBND tinh Dién Bién quy dinh v& mirc chi do tao boi
dudng can b cong chirc, vién chirc trén dja ban tinh Dién Bién va céc vin ban sira
doi, bd sung va thay thé (néu co).
@ pudc quet bang CamScanner
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* Céc cudc thi con lai: Chi theo QP ctia cap ¢6 thim quyén phé duyét va ché
do quy dinh cua Nha Nugc. Nhung dam bao chi tiéu, sir dung kinh phi trong
pham vi dy toan dugc duyét va khudn khod phap luat quy dijnh.

* Ché dd kiém dinh chat lugng gido duc dugc thyc hién theo Thong tu s6
56/2021/TT-BTC ciia Bd Tai chinh dé tinh dinh mitc chi.

* Ché dd hd trg hoc tap

- Tét ca cén bo glao vién dang cong tac tai co quan don vi truc tiép quan ly

hodc cap c6 thim quyen quyét dinh cir di hoc, nhung phai trong ké hoach dio tao,

boi duorng da duqc cap c6 thim quyén UBND xa phé duyét, S6 GD&DT, phu hop
vGi co cau nhu ciu sir dung méi duge ho trg chi phi hoc tap.

- Péi véi can bd gido vién di hoc nim trong dién quy hoach, dao tao boi

dudng cia co quan dugce hd tro, va thanh toan theo QP S6 21/2020/QP - UBND
ngay 03 thang 11 nim 2020 cia UBND tinh Dién Bién.

- Cac khoan phi va 1€ phi cia don vi du toan thuc hién theo héa don hop 1€
cua ngén hang, chi phuc vu truc tiép cho hoat dong cia don vi.

* Chi céc khoan khac: Chi cho cic nghiép vu, cac hoat dong, cic khoan chi
khac (mua chéu hoa cdy canh, binh chit chy va cac thiét bj phong chéy chira
chdy, cac loai phi, bao hiém............) phat sinh trong nam thi can cr vao du toan
dugc giao thi trudng don vi chiu trach nhiém quyét dinh chi.

Luru ¥ : Cac khoan chi khéc theo yéu cau nhiém vu:

* Trong qué trinh diéu hanh dy toan dugc giao, néu cé cac khoan chi khac
phat sinh hoic diéu chinh ké hoach chi thi don vi dugc thyc hién khi c6 phé duyét
cua thu truong don vi, nhung dam béo chi tiéu, sir dung kinh phi trong pham vi du
todn dugc duyét va khudn khd phép luat qui dinh.

* Cac khoan cong no: Péi véi cac khoan cong ng can bg, cong chirc, vién
chitc, ngudi cung cdp nim trudc phét sinh chua 16n du toan thidu kinh phi néu

chua dugc thanh toan thi nim sau ké toén cin clt vao ngudn kinh phi du toan
duge giao tiép tuc thanh toan cong ng khi cé ddy du héa don chimg tir hop 1€ hop
phap theo quy dinh hién hanh. phai c6 trong du toan dugc giao trong nam.

Piéu 18: Chi nguon khong thwdng xuyén.
a). Thuce hién chi tra cac ché d9, chinh séch cho cén bd, g1a0 vién, hoc sinh,

ngudi lao dong (lao dong hop dong) theo cic Nghj dinh:
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+ HBb trg chi phi hoc tap, cap bu va mién giam th phi theo Nghi dinh

138/2025/ND-CP ngay 03/9/2025 ciia Chinh phti quy dinh vé chinh séch hoc phi,
mién, giam, ho trg hoc phl, ho trg chi phi hqc tap va gia dich vu trong linh vuc

dao tao va Nghi quyét sé 217/2025/QH15 vé mién, hd tro hoc phi d6i véi tré em
mam non, hoc sinh pho théng, ngudi hoc chuong trinh gido duc pho thong trong

co s& gido duc thugc he thong gido duc qudc dan.
+ Nghi dinh s& 66/2025/ND-CP ngay 12/3/2025 ciua Chinh phu quy dinh

chinh sach cho tré em nha tré, hoc sinh, hoc vién & vung dong bao dan tdc thiéu
s6 va mién nui, ving bai ngang, ven bién va hai dao va co s& gido dyc co tre em

nha tré, hoc sinh huong chinh sich: H3 tro mua dd ding doi véi co so gido duc
mam non, hd trg tién in ban tri, thué nhan vién niu in, mua vat dung sinh hoat va

b ding thé thao,.... ho trg trong ngoai gio, dién sang, nudc sinh hoat,..
+ H3 tro hoc sinh khuyét tat theo Thong tu lién tich s0 42/2013/ITLT-

BGDDT- BLDTBXH -BTC, ngay 31 thing 12 nim 2013 cua Lién Bo: Gi4o duc va
Pio tao, Lao dong Thuong binh va Xa hdi, Tai chinh Quy dinh chinh sich vé gido duc

dbi véi ngudi khuyét tat;

+ Ho trg chi phi hoc tdp dan tgc rat it nguoi theo Nghi dinh s6 57/2017/ND-
CP, ngay 09 thang 5 nim 2017 cta Chinh phi quy dinh chinh sach uu tién, tuyen
sinh va hd trg hoc tip doi véi tré mau gido, hoc sinh, sinh vién dan toc thiéu sb rat

it nguoi;

+ HO tro an trua cho tré mam non theo Nghi dinh s6 105/2020/ND-CP,
ngay 08/9/2020 ctua Chinh phu vé viéc Quy dinh chinh sich phat trién gido duc
mam non: h tro tién #n, hd trg kinh phi td chirc nau in, hd trg gido vién day 16p
ghép va ting cuong tiéng Viét,....

b). Céc khoan chi phat sinh khéc phat sinh khong c6 trong nhu cau dy toan
ngén sach chi thuong xuyeén.

CHUONG III
QUY PINH VE SUDUNG QUAN LY KINH PHI TIET KIEM PUQC
Pidu 19: Sir dung quén ly kinh phi tiét kiém dwge
- Nguon kinh phi tiét kiém gom: Tiét kiém tir viéc sir dung tién dién séng,
tién nuéc sinh hoat, tién dién thoai, vin phong phim, cong tic phi, hoi nghi,
nghiép vu chuyén mon.
Toan b nguodn kinh phi tiét kiém dugc tdng hgp bao cao Hiéu truéng va

™ ¢ Ban giam hiéu quyat- mu
cs| P Bexgidm hiduaiyst dinhehi vio odq mug dich sau:
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L. Chi tra thu nhép ting thém cho cén bd, cong chirc, nhan vién

- Chi h6 trg cho CBGV, CNV trong céc ngay 16, tét, ngay nha gido VN ...

- Viéc chi tra thu nhép ting thém cho timg cén bJ, cong chirc, nhan vién dam
bdo nguyén tic gin véi chét lugng va higu qua cong vi
co thanh tich déng g0p dé tiét kiém chi, c6 hiéu suat c
nhép tang thém cao hon.

€C; nguoi nao, bd phan nao
ong tac cao thi duoc tra thu

2. Chi sira chira, nang cip nha ctra, cong trinh phu trg , mua sim tai san ,
thiét bi tin hoc, thiét bi day hoc, mua vat ré tién mau hong, cong cu dung cu lau
bén...phuc vu giang day hoc tap thuc hién theo 16 didu quy ché nay

3. Tra thu nhép ting thém luong thang thir 13 cho cén b, cong chirc, vién
chirc co quan .

4. Chi khen thudng cho tap thé va c4 nhan cé thanh tich.

3. Chi cho céc hoat dong phic loi: chi mua thudc y té co quan, kham strc
khoé dinh ky cho cho cén b, cong chuec,...

6. Chi trg cap khé khan dot xuit cho cén b, cong chirc, ké ca nhimg trudng
hop nghi huru, nghi mét sirc thyc hién theo quy dinh.

7. Chi thém cho cén b9, cong chirc, ngudi lao dong trong bién ché khi thue
hién tinh gian bién ché:

8. Trich lap Quy dy phong én dinh thu nhap: Kinh phi quan ly hanh chinh
tiét kiém dugc trong nim sau khi chi tra cac khoéan néu trén con lai (néu c0), dugc
chuyén sang nim sau tiép tuc st dung.

9. Chi tra thu nhép ting thém cho can bg, cong chirc, nhin vién

Vigc chi tra thu nhip ting thém cho timg can by, cong chirc, nhan vién dam
bao nguyén tic gin véi chit lugng va hi€u qua cong viéc; nguoi nao, bd phan nio
co thanh tich déng gop dé tiét ki€ém chi, c6 hiéu suit cong tac cao thi duge tra thu

nhap ting thém cao hon.
Cach xéc dinh quy tien luong tra thu nhap ting thém cho cén b9, gido vién
Cén cir vio kinh phi hanh chinh tiét kiém dugc ci nim truée va kha ning tiét
kiém dugc cia nim ké hoach, thu truong don vi x4c dinh quy tién lwong, tién
cong cia don vi duge phép tra tang thém trong nim trén co sg hé s6 tang thém.
Quy tién lwvong (Hé sb K1) dé tra cho cén by, gido vién ké ci can bd hop
dong theo Nghi dinh 68/ND-CP tai co quan nhung t6i da khong qué 1,0 lan so véi
muc tién luong cép bac, chirc vu do Nha nuéc quy dinh. Tong ngudn kinh phi
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dugc phép chi b6 sung thu nhép cho cdn b gido vién dugc xac dinh theo cong

thire sau:

QTL =L Min XK1 X (K2+K3)xL X 12 thang.

Trong d6 QTL: La mirc Iuong t6i thiéu chung hién hanh do Nha nudc quy
dinh.

K1: La hé sb didu chinh ting thém mic luong tdi thiéu ctia don vj dugc xéc
dinh theo két qua cong viéc ( tdi da khong qua 1,0 lan ).

K2: La hé s6 luong cép bic, chirc vu binh quin ctia co quan.

K3: La hé s6 phu cap lwong binh quén clia co quan ( gom céc khoan phu cap
tinh theo luong t5i thidu va cdc khoan phu cép tinh theo luong cap bic, chic vu
duoc tra hang thing clng véi tién luong hang thang theo quy dinh. Khéng bao
gom céc khoan phu cap khéng dugc xdc dinh tra cing véi tién luong hang thang
nhu phu cép 1am dém, thém gid, phu cép truc tiép nghiép vu ).

L: La s6 bién ché va sb lao dong hop dong tra luong theo thang bang luong
do Nha nuéc quy dinh (khéng bao gém khoan tién cong tra theo hop dong vu
viéc).

Cin cir tbng ngudn kinh phi dugc phép chi bo sung thu nhép cho can b, thi
trudng don vi xy dung va quyét dinh phuong an tra thu nhip thém cho can b,
gido vién theo nguyén tic:

- Gin véi chat lugng va hiéu qua cong viéc: Ngudi nao, bd phan nao cé hiéu
qué cong tic cao hon, cé thanh tich déng gép dé tiét kiém chi t6t hon thi duoc tra
thu nhap cao hon va ngugc lai.

- Tra theo xép loai A, B, C, D, hang thang, méi loai A, B, C, D, tuong ung
v6i hé sb chi tra khéc nhau. Hé s6 nay thay doi timg quy tuy tinh hinh thyc té,
trong d6 loai A dugc hudng hé sO cao nhit, loai C hudng hé sb thép nhat, loai D
khong dugc chi tra thu nhép ting thém. Viéc chi tra phai dam bao khuyén khich
phong trao thi dua, tiét kiém trong don vi, tranh cao bing, tranh quy dinh ty 1€
chénh léch giita céc loai qué thap.

- Nhitng nguoi xép cung loai s& dugc hudng s6 tién thu nhip ting thém bang
nhau, khéng phan biét hé sb lwong cao hay thap.

- Trong qua trinh thyc hién, néu cé su thay d6i khéc hodc nhimg noi dung

chua phu hOp, CBCC phén 4nh dé tong hop béo cdo Hiéu trudng xem xét diéu
~\chi nh quyét dinh.cho:pht h
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Diéu 20: Quy dinh vé viéc xir Iy vi pham va gidi quyét cac trudng hop
dic bi¢t khi sir dung vurgt mire khodn.

I. Cén cir vao mirc khoan cho trong Quy ché chi tiéu ndi bd di khoan cho
cac bo phan hojc c4 nhén trén co s& két qua thuc hién cudi quy s& xir 1y timg
truong hop nhu sau:

- Néu vi pham quy ché chi tiéu ndi bo lién quan dén linh vub da c6 quy dinh
xur ly thi xir 1y theo quy dinh hién hanh.

- Néu vi pham vugt mic quy dinh tai quy ché chi tiéu ngi bd déi véi nhimg
linh vuc chua ¢6 quy dinh xir Iy ciia Nha nuéc thi bd phéan, ngudi duge giao
khoan phai chiu trach nhiém xir ly ho#c phai trir vao kinh phi tiét kiém ky sau.

2. Trudng hop sir dung vugt mirc khodn khdng vi 1y do phuc vu cdng viéc thi
bd phén, ngudi dugce giao khoan phai bdi hoan cho cong quy. Cac truong hgp sur
dung kinh phi vurgt mirc giao khoan vi 1i do céng vu thi tuy ting truong hop thu
trudng don vi quyét dinh duyét cip bd sung hoic giam tién tiét kiém ky sau.

CHUONG 1V
KHEN THUONG VA XU LY VI PHAM

Pieu 21: Khen thuong

- Nhilng c4 nhan, b$ phan c6 thanh tich thuc hién tét viéc thuc hanh tiét
kiém, chong lang phi dugc khen thudng theo ché d§ quy dinh hién hanh ciia Nha
nuoc.

- Chi khen thudng: Thuc hién theo danh sich Quyét dinh khen thudng cia
UBND xa, UBND tinh thuc hién chi khong vugt qua mic quy dinh ciia Nha nudce
theo quy dinh tai Nghi dinh s6: 91/2017/NB-CP ngay 31/7/2017 cta Chinh phu,
Thong tu S6: 12/2019/TT-BNV ngiy 04/11/2019, Quyét dinh sé: 11/2020/QD-
UBND ngay 27/7/2020 va céc vin ban sira do6i, bd sung (néu o).

Pieu 22: Xir Iy vi pham

1. Poi véi viée sir dung thoi gian lao dong: Cén b, gido vién, nhan vién

khéong chap hanh ding thoi gian quy dinh ctia Nha nuéc vé ngay cong, gio cong
lao dong va hiéu qua thuc hién nhiém vu giao thap s& khong duoc binh xét thi
dua, khen thudng.

2. Poi véi viée st dung dién sing, dién thoai, nudc may: Khi hét gio lam
iéc bo phan nao khéng ngit dién thép sdng va cac thiét bi st dung dién. Vi pham
ah85a S N Cnart At 2 G DIk 13 100.000 ddng/lin. Chc b phn, ca
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nhan vi pham ndp va nguon tiét kiém cta co quan. Nhig ca nhén tu y sir dung
dién thoai dudng dai khi chua duge sy dong y cia Thu trudng don Vi‘ hOéf nguo
uy quyén phai ngp mirc phat 20.000 déng/ 1phut; s tién ndp va nguon tiet kiém
clia co quan. Cén bd, gido vién, nhén vién dugc giao quan ly va sur dung’ tai san,
cong cu dung cu dé phuc vu cong tac chuyén mon néu 1am hong, 1am mat khong
cé ly do chinh dang thi ca nhan d6 phai boi thuong 100% theo gid trj cua tai san,
cong cu dung cu do.
CHUONG YV
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 23: Ché d3 bao cdo.

Két thic ndm nha trudng phii béo cdo danh gia két qua thyc hién tiét kiém
bang vin ban véi UBND x3, S& gido duc va dio tao dong thdi bdo céo cong khai
két qua thyc hién t&i toan thé can bd gido vién trong nha trudng.

Piéu 24: To chirc thuc hién.

- Trong pham vi chirc ning, nhiém vy, quyén han dugc giao cac by phéan
cong tac, ca nhan lam viéc tai don vj c6 trach nhi€ém thyc hién nghiém tic Quy
ché hoat dong va chi tiéu ndi bd ctia don vi.

- Ban gidm hiéu va phy trach cic by phan cé trach nhiém dén déc, nhic nhd,
kiém tra can b thuc hién quy ché, dam bao hoan thanh tét cong viéc, tiét kiém
chi phi, nang cao hiéu qua chi ngin sich Nha nudc.

- Lanh dao don vi, cic by phan nghiép vu lién quan c6 trach nhiém kiém tra
cac ché d chinh sich cho hoc sinh, gido vién, cac nguc“m x4 hoi hoa, thu thoa
thuén voi phy huynh hoc sinh, gidm sét viéc thuc hién Quy ché chi tiéu nd1 bo
trong toan don vi.

- Quy ché hoat ddng va chi tiéu ndi bd ctia don vi duoc thong bio ti mai
cén b) cong chirc biet, tham gia gép ¥ kién va thyc hién khi d c6 sy thong nhét
cua toan theé can by cdng chirc, vién chirc trong don vi.

e Trong quét' trinh thyc hi¢n theo nguyén téc tap trung dan chu cta co quan,
néic{) su thay d6i khac hoic nhﬁflg ndi dung chura phu hop, céc bd phan cé trach
nhxf,:m béo céo. voi Higu trudng dé xem xét diéu chinh cho phu hop va giri cac cép
co lién quan de theo doi giam sat qua trinh thyc hién va cé gia tri cho nhitng nim
tlf.p theo trir khi ¢6 nhing ndi dung gi phét sinh hodc thay doi thi s& bd sung, st
df)x. Tl:ong qua t‘rinh thye hién c6 gi vidng méc bio co va b0 phan quan ly ngan
sach va céc nguon quy hep phdp khéc dé phéi hop gidi quyét.
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Chuong VI
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 25. Hiéu lirc thi hanh

Quy ché nay duoc 4p dung thuc hién ké tir ngdy ky ban hanh, cac quy dinh
trude day trai véi Quy ché nay déu bii bo.

Trong qua trinh thyc hién, néu c6 khé khin, vuéng mic, dé nghi cic bd
phan, cén bd, gido vién, nhan vién kip thdi phan anh vé bo phéan tai chinh, dé bao
cao Hiéu trudng xem xét, kip thoi diéu chinh, bd sung./.

& Thé Hoan
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